
 

Бережанська міська рада  
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

 

Р І Ш Е Н Н Я 

/ПРОЄКТ/ 
 

13 травня 2021 року         м. Бережани                                        №  __ 
  

  

Про внесення змін в рішення 

виконавчого комітету Бережанської 
міської ради від 24.12.2020 року №12 

 

Керуючись наказами Міністерства юстиції України від 24.03.2021 року 
№1080/5 “Про затвердження типових інформаційних карток адміністративних 
послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх 
обтяжень”, від 09.04.2021 року №1318/5 “Про затвердження типових 
інформаційних карток адміністративних послуг у сфері державної реєстрації 
статутів територіальних громад, юридичних осіб, громадських формувань, що не 
мають статусу юридичної особи, та фізичних осіб підприємців”, виконавчий 
комітет Бережанської міської ради, 

 

ВИРІШИВ: 
1.  Внести зміни в рішення виконавчого комітету Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 “Про затвердження та погодження інформаційних і 
технолоічних карток адміністративних послуг, що надаються через відділ “Центр 
надання адміністративних послуг” Бережанської міської ради”, а саме дадатки 4, 
5 до даного рішення викласти в новій редакції, додаються. 

2. Начальнику відділу «Центр надання адміністративних послуг» міської 
ради (О.Я. Вітковська) забезпечити оприлюднення інформаційних карток 
адміністративних послуг в новій редакції на офіційному сайті Бережанської 
міської ради. 

3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами 
(секретаря) виконавчого комітету міської ради Ганну Олексів. 

 

  

Міський голова                                                                 Ростислав БОРТНИК 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого 
комітету Бережанської 
міської ради 

24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№_) 
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 6-01 

адміністративної послуги з 

реєстрації виникнення, припинення, перехід права власності 
 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
                        (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження  

47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. 
до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 
вихідні дні -  неділя, святкові дні. 

  
 

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: 
cnap14164@gmail.com;  

Веб - 

сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index
.php/ 

struktura/viddil – tsentr – nadannia – 

administratyvnykh-posluh 

 

 

 
   

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових прав 

на нерухоме майно та їх обтяжень» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 

року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на не-
рухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року 

№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного 

реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами) 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 

року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з 

державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, 
що розташоване на тимчасово окупованій території Укра-
їни», зареєстровано у Міністерстві юстиції України 29 бере-
зня 2016 року за № 468/28598; 

наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 



2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформ-
лення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових 

прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстровано      у      
Міністерстві      юстиції      України 21 листопада 2016 року 
за № 1504/29634 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

заява заявника або уповноваженої особи; 

8 Вичерпний перелік докуме-
нтів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

заява про державну реєстрацію права власності; доку-
мент, що підтверджує сплату адміністративного 

збору у повному обсязі або документ, що підтверджує право 

на звільнення від сплати адміністративного збору; 
документи, передбачені частиною першою статті 27 За-

кону України «Про державну реєстрацію речових прав на 
нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної ре-
єстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, за-
твердженого постановою Кабінету Міністрів України від 
25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію ре-
чових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

1) у паперовій формі документи подаються заявником 

особисто або уповноваженою ним особою; 
2) в електронній формі через Єдиний державний вебпо-

ртал електронних послуг чи інші інформаційні системи (у 

разі державної реєстрації права власності на окремий інди-
відуально визначений об’єкт нерухомого майна (квартира, 
житлове, нежитлове приміщення тощо), будівництво якого 

здійснювалося із залученням коштів фізичних та юридич-
них осіб, – за заявою особи, що залучала кошти фізичних та 
юридичних осіб)* 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Адміністративна послуга надається платно, крім випад-
ків, визначених статтею 34 Закону України «Про державну 

реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтя-
жень» 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

Державна реєстрація права власності прав проводиться у 

строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації 
відповідної заяви в Державному реєстрі прав, крім випадку, 
передбаченого статтею 31-2 Закону України 

«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно 

та їх обтяжень». 
Інші скорочені строки надання адміністративної послуги: 
2 робочі дні; 
1 робочий день; 
2 години 

12 Перелік підстав для зу-
пинення розгляду доку-
ментів, поданих для дер-
жавної реєстрації 

подання документів для державної реєстрації прав не в 

повному обсязі, передбаченому законодавством; 
неподання заявником чи неотримання державним реєстра-
тором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої 
статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових 

прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про 



зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відпо-
відне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є 

необхідною для державної реєстрації прав; 
 направлення запиту до суду для отримання копії  судового 
рішення 

13 Перелік підстав для відмови 

у державній реєстрації 
1) заявлене речове право не підлягає державній реєстрації 

відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію 

речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 
2) заява про державну реєстрацію прав подана неналеж-

ною особою; 
3) подані документи не відповідають вимогам, встанов-

леним Законом України «Про державну реєстрацію речових 

прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 
4) подані документи не дають змоги встановити набуття, 

зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та 

їх обтяження; 
5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстро-

ваними речовими правами на нерухоме майно та їх обтя-
женнями; 

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на неру-
хоме майно; 

7) після завершення строку, встановленого частиною тре-
тьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію 

речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені 
обставини, що були підставою для прийняття рішення про 

зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав; 
8) документи подано до неналежного суб’єкта державної 

реєстрації прав, нотаріуса; 
9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в 

електронній формі подано особою, яка згідно із законодав-
ством не має повноважень подавати заяви в електронній фо-
рмі; 

10) заявником подано ті самі документи, на підставі яких 

заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Дер-
жавному реєстрі речових прав на нерухоме майно; 

11) заявник звернувся із заявою про державну реєстрацію 

права власності щодо майна, що відповідно до поданих для 

такої реєстрації документів відчужено особою, яка на мо-
мент проведення такої реєстрації внесена до Єдиного ре-
єстру боржників, у тому числі за виконавчими проваджен-
нями про стягнення аліментів за наявності заборгованості з 

відповідних платежів понад три місяці 
14 Результат надання адмі-

ністративної послуги 

1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав; від-
криття розділу в Державному реєстрі речових прав 

на нерухоме майно та/або внесення до відкритого розділу 

або спеціального розділу Державного реєстру речових прав 
на нерухоме майно відповідних відомостей про речові права 
на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів 

цих прав; 
формування витягу з Державного реєстру речових прав 

на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію 

прав; 
2) рішення про відмову у державній реєстрації із зазна-

ченням виключного переліку обставин, що стали підставою 

для його прийняття 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251


15 Способи отримання 

відповіді (результату) 
Через центр надання адміністративних послуг або 

безпосередньо державним реєстратором 

Вебпортал Мін’юсту* 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого 
комітету Бережанської 
міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від__№__) 
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 6-02 

адміністративної послуги з 

державної реєстрації виникнення, припинення, перехід іншого речового права 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. 
до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 
вихідні дні -  неділя, святкові дні. 

  

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: 
cnap14164@gmail.com;  

Веб - 

сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index
.php/ 

struktura/viddil – tsentr – nadannia – 

administratyvnykh-posluh 

 

 

 
  

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових прав 

на нерухоме майно та їх обтяжень» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 

року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на не-
рухоме майно та їх обтяжень»; 

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року 

№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного 

реєстру речових прав на нерухоме майно» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 

2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформ-
лення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових 

прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований     у    
Міністерстві     юстиції      України 21 листопада 2016 року 
за № 1504/29634; 



наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 

року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з 

державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, 
що розташоване на тимчасово окупованій території Укра-
їни», зареєстровано у Міністерстві юстиції України 29 бере-
зня 2016 року за № 468/28598 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Заява заявника або уповноваженої особи 

8 Вичерпний перелік докуме-
нтів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

заява про державну реєстрацію речових прав на нерухоме 

майно, похідних від права власності; 
документ, що підтверджує сплату адміністративного 

збору в повному обсязі або документ, що підтверджує право 

на звільнення від сплати адміністративного збору; 

документи, необхідні для відповідної реєстрації, передба-
чені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію 

речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Поряд-
ком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно 

та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Мініст-
рів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну 
реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтя-
жень» (зі змінами) 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

1) у паперовій формі – заявником особисто або уповно-
важеною особою; 

2) в електронній формі – через портал електронних сер-
вісів (за заявою власника, іншого правонабувача, сторони 

правочину, у яких виникло речове право) 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Адміністративна послуга надається платно, крім випад-
ків, визначених статтею 34 Закону України «Про державну 

реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтя-
жень» 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

Державна реєстрація інших речових прав, відмінних від 

права власності проводиться у строк, що не перевищує п’яти 

робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Держав-
ному реєстрі прав, крім випадку, передбаченого статтею 31-

2 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на 

нерухоме майно та їх обтяжень». 
Скорочені строки проведення державної реєстрації речо-

вих прав на нерухоме майно, похідних від права власності: 
2 робочі дні; 
1 робочий день; 
2 години 



12 Перелік підстав для зу-
пинення розгляду доку-
ментів, поданих для дер-
жавної реєстрації 

1) подання документів для державної реєстрації прав не в 

повному обсязі, передбаченому законодавством; 
2) неподання заявником чи неотримання державним реєс-

тратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої 
статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речо-
вих прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації
 про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові 
права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої 
інформації є необхідною для державної реєстрації прав; 

3) направлення запиту до суду для отримання копії судо-
вого рішення 

13 Перелік підстав для відмови 

у державній реєстрації 
1) заявлене речове право не підлягає державній реєстрації 
відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію 

речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 
2) заява про державну реєстрацію речових прав на неру-

хоме майно, похідних від права власності подана неналеж-
ною особою; 

3) подані документи не відповідають вимогам, встанов-
леним Законом України «Про державну реєстрацію речових 

прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 
4) подані документи не дають змоги встановити набуття, 

зміну або припинення речових прав на нерухоме майно; 
5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстро-

ваними речовими правами на нерухоме майно; 
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на неру-

хоме майно; 
7) після завершення строку, встановленого частиною тре-

тьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію 

речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені 
обставини, що були підставою для прийняття рішення про 

зупинення розгляду заяви; 
8) документи подано до неналежного суб’єкта державної 

реєстрації прав, нотаріуса; 
9) заяву про державну реєстрацію речових прав на неру-

хоме майно, похідних від права власності в електронній фо-
рмі подано особою, яка згідно із законодавством не має по-
вноважень подавати заяви в електронній формі; 

10) заявником подано ті самі документи, на підставі яких 

заявлене речове право вже зареєстровано у Державному ре-
єстрі речових прав на нерухоме майно 

 

14 Результат надання адмі-
ністративної послуги 

1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав; від-
криття розділу в Державному реєстрі речових прав 

на нерухоме майно та/або внесення до відкритого розділу 

або спеціального розділу Державного реєстру речових прав 
на нерухоме майно відповідних відомостей про речові права 

на нерухоме майно, про об’єкти та суб’єктів цих прав; 
формування витягу з Державного реєстру речових прав 

на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію 

прав; 
2) рішення про відмову у державній реєстрації із зазна-

ченням виключного переліку обставин, що стали підставою 

для його прийняття 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251


15 Способи отримання 

відповіді (результату) 
Через центр надання адміністративних послуг або 

безпосередньо державним реєстратором; 
Вебпортал Мін’юсту* 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

24.12.2020 року № 12 

(в редакції рішення від__№__) 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 6-05 

адміністративної послуги з реєстрації 
взяття на облік безхазяйного нерухомого майна 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація щодо режиму 

роботи 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні. 
3 Телефон/факс (довідки), ад-

реса електронної пошти та 

веб-сайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових прав 

на нерухоме майно та їх обтяжень» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 

року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на не-
рухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року 

№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного ре-
єстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами) 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 

року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення 
заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на 

нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований     у     Мі-
ністерстві     юстиції      України 21 листопада 2016 року за № 

1504/29634 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання ад-
міністративної послуги 

Заява органу місцевого самоврядування або 

уповноваженої особи 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отримання 
адміністративної послуги 

Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна 



9 Спосіб подання документів не-
обхідних для отримання адмі-
ністративної послуги, 

Уповноваженою особою органу місцевого cамоврядування або 
уповноваженою ним особою у  паперовій формі 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністра-
тивної послуги 

Надається в день реєстрації відповідної заяви в 

Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду докумен-
тів, поданих для державної 
реєстрації 

1) подання документів для державної реєстрації прав не в 

повному обсязі, передбаченому законодавством; 
2) неподання заявником чи неотримання державним реєст-

ратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої 
статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових 
прав на нерухоме майно», інформації про зареєстровані до 01 
січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, 
якщо наявність такої інформації є необхідною для державної 
реєстрації прав 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
1) безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до за-

кону; 
2) із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого 

майна звернулася неналежна особа; 
3) у Державному реєстрі прав наявні записи про державну 

реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву 
про взяття на облік 

14 Результат надання адмініс-
тративної послуги 

1) рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого 

майна; 
внесення до спеціального розділу Державного реєстру прав 

відповідних відомостей про взяття на облік нерухомого 

майна, про об’єкти та суб’єктів цих прав; 
2) рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного не-

рухомого майна 

15 Способи отримання від-
повіді (результату) 

Через центр надання адміністративних послуг або 

безпосередньо державним реєстратором; 
Вебпортал Мін’юсту* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від_№_) 
 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №6-07 

адміністративної послуги з 

надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 
 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. 
до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні. 

  

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 

struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових прав 

на нерухоме майно та їх обтяжень» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 

2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав 

на нерухоме майно та їх обтяжень» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 

2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформ-
лення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових 

прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у 
Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 

1504/29634 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

заява заявника або уповноваженої особи; 
через вебпортал Мін’юсту надається особі, яка бажає отри-

мати таку інформацію та ідентифікована шляхом викорис-
тання кваліфікованого електронного підпису 



8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

заява про надання інформації з Державного реєстру речо-
вих прав на нерухоме майно; 

документ, що підтверджує сплату адміністративного збору 

або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати 

адміністративного збору за отримання інформації з Держав-
ного реєстру речових прав на нерухоме майно, або справ-
ляння в повному обсязі адміністративного збору через Інтер-
нет з використанням платіжних систем або в інший спосіб, 
визначений договором про надання сервісної послуги 

 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

У паперовій формі – заявником або уповноваженою осо-
бою; 

в електронній формі - автоматично програмними засобами 

ведення Реєстру шляхом зазначення параметрів пошуку за од-
ним або декількома ідентифікаторами 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

 
Адміністративна послуга надається платно 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

В режимі реального часу 

12 Перелік підстав для відмови Інформація з Державного реєстру прав не надається фізич-
ним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання 

інформації або внесення її не в повному обсязі. 



13 Результат надання адміні-
стративної послуги 

Інформація з Державного реєстру речових прав
 на нерухоме майно 

14 Способи отримання відповіді 
(результату) 

Через центр надання адміністративних послуг
 або безпосередньо державним реєстратором; 

Вебпотал Мін’юсту 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

від 24.12.2020 року № 12 

(в редакції рішення від__№__) 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 6-08 

адміністративної послуги з 

реєстрації внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

             Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
                                (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 
год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 
год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 
год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 
год.; 
вихідні дні -  неділя, святкові дні. 

  

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: 
cnap14164@gmail.com;  

Веб - 

сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/i

ndex.php/ 

struktura/viddil – tsentr – nadannia – 

administratyvnykh-posluh 

 

 
   

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових 

прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 

2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових 
прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 

року 

№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Держав-
ного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змі-
нами) 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 

2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до офо-
рмлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації ре-
чових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєс-
трований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 
2016 року за № 1504/29634. 



Умови отримання адміністративної пос-
луги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Заява заявника або уповноваженої особи 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

заява встановленої форми; 
документ, що підтверджує сплату адміністративного 

збору в повному обсязі або документ, що підтверджує 

право на звільнення від сплати адміністративного збору 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

Особисто або уповноваженою особою у паперовій 

формі 
 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно, крім випадків передбачених статтею 34 

Закону України «Про державну реєстрацію речових 

прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

В день реєстрації заяви в Державному реєстрі ре-
чових прав на нерухоме майно 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду докумен-
тів, поданих для держав-
ної реєстрації 

1) подання документів для державної реєстрації 
прав не в повному обсязі, передбаченому законодавст-
вом; 

2) направлення запиту до суду для отримання су-
дового рішення 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
1) заявлене речове право, обтяження не підлягають 

державній реєстрації відповідно до Закону України 
«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме 

майно та їх обтяжень»; 
2) заява про державну реєстрацію прав подана нена-

лежною особою; 
3) подані документи не відповідають вимогам, вста-

новленим Законом України «Про державну реєстрацію 

речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 
4) подані документи не дають змоги встановити на-

буття, зміну або припинення речових прав на нерухоме 
майно та їх обтяження; 

5) наявні суперечності між заявленими та вже заре-
єстрованими речовими правами на нерухоме майно та 

їх обтяженнями; 
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на 

нерухоме майно; 
7) після завершення строку, встановленого частиною 

третьою статті 23 Закону України «Про державну реєст-
рацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», 
не усунені обставини, що були підставою для прий-
няття рішення про зупинення розгляду заяви про дер-
жавну реєстрацію прав; 

8) документи подано до неналежного суб’єкта держа-
вної реєстрації прав, нотаріуса; 

9) заявником подано ті самі документи, на підставі 
яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстро-
вано у Державному реєстрі прав 

14 Результат надання адміні-
стративної послуги 

1) прийняття рішення про внесення змін; 
внесення до відкритого розділу або спеціального 

розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме 

майно відповідних змін до відомостей про речові права 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251


на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та 
суб’єктів цих прав; 

формування витягу з Державного реєстру речових 

прав на нерухоме майно про проведену державну реєст-
рацію змін; 

2) рішення   про   відмову   у   державній   реєстрації  
із зазначенням виключного переліку обставин, 
що стали підставою для його прийняття 

15 Способи отримання 

відповіді (результату) 
Через центр надання адміністративних пос-

луг або безпосередньо державним реєстратором; 
Вебпортал Мін’юсту* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від_№_) 
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №6-09 

адміністративної послуги з реєстрації рішення про заборону здійснення реєстраційних дій 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 
17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні. 

  

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: 
cnap14164@gmail.com;  

Веб - 

сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.p

hp/ 

struktura/viddil – tsentr – nadannia – 

administratyvnykh-posluh 

 

 
   

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на 

нерухоме майно та їх обтяжень» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 

року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на неру-
хоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року 

№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного ре-
єстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами) 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 

року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв 
та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на неру-
хоме майно та їх обтяжень», зареєстровано     у      Міністерстві      
юстиції      України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчи-
нення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого 
майна / рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційних 

дій, що набрало законної сили 



8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчи-
нення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого 

майна; 
рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій, що 

набрало законної сили 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

Особисто або уповноваженою особою у паперовій фо-
рмі* 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

У день прийняття заяви 

12 Результат надання адміні-
стративної послуги 

1) внесення заяви власника про заборону вчинення реєстра-
ційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна до бази 

даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме 

майно; 
2) рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційних дій, 

що набрало законної сили до бази даних заяв Державного ре-
єстру речових прав на нерухоме майно 

13. Способи отримання 

відповіді (результату) 
Вебсайт Мін’юсту 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради  
від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від__№__) 
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 6-10 

адміністративної послуги  
з реєстрації скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні. 
3 Телефон/факс (довідки), ад-

реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про внесення змін до деяких 

законодавчих актів України щодо протидії рейдерству» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 

року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на не-
рухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року 

№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного ре-
єстру речових прав на нерухоме майно» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 

року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення 
заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на 

нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністер-
стві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 

15024/29634 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Заява 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

Заява про скасування запису Державного речових 

прав на нерухоме майно; 
судове рішення 

р
е
є
с



т
р
у

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

У паперовій формі 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

Надається у день прийняття заяви 

12 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
подані документи не відповідають вимогам, встановленим 

цим Законом; 
подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну 
або припинення речових прав на нерухоме майно та їх 

обтяження; 
наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими 
речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями; 
після завершення строку, встановленого частиною третьою 

статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були 

підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду 

заяви про державну реєстрацію прав; 
заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене 

речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному 

реєстрі прав 

 

13 Результат надання адміні-
стративної послуги 

прийняття рішення про скасування; 
внесення запису про скасування/скасування державної 
реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень; 
формування витягу з Державного реєстру речових прав 

на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав; 
рішення про відмову у скасуванні 

 

14 Способи отримання 

відповіді (результату) 
Через центр надання адміністративних послуг або 
безпосередньо державним реєстратором; 
Вебпортал Мін’юсту* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1952-15#n251


ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради  
від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від__№__) 
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 6-11 

адміністративної послуги 

з реєстрації скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні. 
3 Телефон/факс (довідки), ад-

реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про внесення змін до деяких 

законодавчих актів України щодо протидії рейдерству» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 

року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на не-
рухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року 

№ 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного ре-
єстру речових прав на нерухоме майно» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 

року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення 
заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на 

нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністер-
стві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 

15024/29634 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання ад-
міністративної послуги 

Заява 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

Заява про скасування запису Державного речових 

прав на нерухоме майно; 
судове рішення 

р
е
є
с
т



р
у

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання ад-
міністративної послуги 

У паперовій формі 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністра-
тивної послуги 

Надається у день прийняття заяви 

12 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
1) подані документи не відповідають вимогам, встановле-

ним цим Законом; 
2) подані документи не дають змоги встановити набуття, 

зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх 

обтяження; 
3) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстро-

ваними речовими правами на нерухоме майно та їх обтяжен-
нями; 

4) після завершення строку, встановленого частиною тре-
тьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були 

підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду за-
яви про державну реєстрацію прав; 

5) заявником подано ті самі документи, на підставі яких за-
явлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Держа-
вному реєстрі прав 

13 Результат надання адмініс-
тративної послуги 

прийняття рішення про скасування; 
внесення запису про скасування/скасування державної 
реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень; 
формування витягу з Державного реєстру речових прав 

на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав; 
рішення про відмову у скасуванні 

14 Способи отримання від-
повіді (результату) 

Через центр надання адміністративних послуг або 

безпосередньо державним реєстратором; 
Вебпортал Мін’юсту* 
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ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

 від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-01 

адміністративної послуги з державної реєстрації створення 
юридичної особи (крім громадського формування) 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
       (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних пос-
луг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація щодо режиму 

роботи 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні. 
3 Телефон/факс (довідки), 

адреса електронної пошти 

та вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Мініст-
рів України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 

№ 1137 

«Питання Єдиного державного веб – порталу електронних 

послуг та Єдиного державного порталу адміністративних пос-
луг» 

6 Акти центральних орга-
нів виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юри-
дичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 

за 

№ 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що 
не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністер-
стві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електрон-
них сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», за-
реєстрований у Міністерстві юстиції Укра-
їни 23.03.2016 за 



№ 427/28557; 

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 
«Про затвердження Вимог до написання найменування юридич-
ної особи, її відокремленого підрозділу, громадського форму-
вання, що не має статусу юридичної особи, крім організації 
профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 

05.03.2012 за 

№ 367/20680 

Умови отримання адміністративної пос-
луги 

7 Підстава для 
отримання адмі-
ністративної пос-
луги 

Звернення засновника (засновників), або уповноваженої ним (ними) 
особи, або керівника державного органу, органу місцевого самовряду-
вання, або уповноваженої ними особи 

(далі – заявник) 

8 Вичерпний пере-
лік документів, 
необхідних для 

отримання адмі-
ністративної пос-
луги 

1. Для державної реєстрації створення юридичної особи (у тому числі 
в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення дер-
жавного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, ви-
конавчого органу місцевої ради, подаються: 

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи; прохання 

заявника про реєстрацію юридичної особи платником 

податку на додану вартість та/або обрання спрощеної системи оподатку-
вання, та/або включення до Реєстру неприбуткових установ та організа-
цій; 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення заснов-
ників, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного дер-
жавного органу, про створення юридичної особи; 

установчий документ юридичної особи – у разі створення юридичної 
особи на підставі власного установчого документа; 

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи у країні її міс-
цезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру 

тощо), – у разі створення юридичної особи, засновником (засновниками) 
якої є іноземна юридична особа; 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального 

акта – у разі створення юридичної особи в результаті перетворення, 
злиття; 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого ба-
лансу – у разі створення юридичної особи в результаті поділу або ви-
ділу; 

документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що мі-
стяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб 
– підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвер-
тою цієї статті, – у разі створення юридичної особи в результаті виділу; 

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в 

результаті злиття та поділу – у разі створення юридичної особи в резуль-
таті злиття та поділу; 

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно 

до законодавства; 
нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кі-

нцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної 
особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосу-
вання засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізи-
чної особи – резидента. 

2. Для державної реєстрації створення юридичної особи – держав-
ного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради пода-
ються: 



заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. 
3. Для державної реєстрації створення юридичної особи – виконав-

чого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету) подаються: 
заява про державну реєстрацію створення юридичної особи; 
акт місцевої ради про створення виконавчого органу; 
акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керів-

ника виконавчого органу. 
Державна реєстрація при утворенні районних державних адміністра-

цій, органів місцевого самоврядування як юридичних осіб, у зв’язку із 

змінами в адміністративно – територіальному устрої України,    здійс-
нюється    з    урахуванням     особливостей, визначених Законом Укра-
їни «Про   місцеві   державні адміністрації», Законом України «Про мі-
сцеве самоврядування в Україні». 
Якщо   документи    подаються    особисто,    заявник    пред’являє 
документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником додатково подається при-
мірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтвер-
джує його повноваження. 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує 

повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження 

законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність 

 

9 Спосіб подання до-
кументів, необхід-
них для отримання 

адміністративної 
послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником особисто або по-
штовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного 

державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання 

яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних 

сервісів* 

10 Платність (безопла-
тність) надання ад-
міністративної пос-
луги 

Безоплатно 

11 Строк надання ад-
міністративної пос-
луги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупи-
нення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 
24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових 
днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений 

для державної реєстрації. 
Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстра-
ції, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для 

зупинення розгляду 

документів, пода-
них для державної 
реєстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; невідпо-
відність документів вимогам, установленим    статтею 15 

Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань»; 
невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника по-

датків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмі-
тку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером па-
спорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України 
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 

та громадських формувань»; 
подання документів з порушенням встановленого законодавством 

строку для їх подання 



13 Перелік підстав для 
відмови у державній 

реєстрації 

Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному   державному   реєстрі   юридичних   осіб,   фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове 

рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; 
не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом 

встановленого строку; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; порушено 

встановлений законом порядок створення юридичної 
особи; 
невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону; щодо 

засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, 
проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи 

в результаті її ліквідації; 
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, 
відомостям, зазначеним у документах, поданих для   
державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному 
реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань чи інших інформаційних системах, використання яких 

передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для 

державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному
 реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання  

яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних 
осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

14 Результат надання 

адміністративної 
послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; 
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань; 
установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений 
шляхом сканування – у разі створення юридичної особи на підставі власного 
установчого документа; 
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням 

виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання 

відповіді (резуль-
тату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері державної ре-
єстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та 
установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюд-
нюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за 

кодом доступу. 
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, 

фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається ви-
писка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки держав-
ного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нота-
ріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі по-
дання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної 
реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим 
відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня 

надходження від заявника заяви про їх повернення 

 
 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від_№_) 
 

 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 7-02 

адміністративної послуги з державної реєстрації створення відокремленого 
підрозділу юридичної особи (крім громадського формування) 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 
17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

  

3 Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова    Кабінету    Міністрів    України    від    04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу електронних 

послуг та Єдиного державного порталу адміністративних послуг» 

6 Акти центральних орга-
нів виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 

«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юри-
дичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 

за № 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 

«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що 

не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерс-
тві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 

«Про затвердження Порядку функціонування порталу електрон-
них сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», 
зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 

427/28557; 

 



 

 

 

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 

«Про затвердження Вимог до написання найменування юриди-
чної особи, її відокремленого підрозділу, громадського форму-
вання, що не має статусу юридичної особи, крім організації 
профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 
05.03.2012 за № 367/20680 

Умови отримання адміністративної послуги 
 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення уповноваженого представника юридичної особи 

(далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік доку-
ментів, необхідних для 
отримання адміністрати-
вної послуги 

Заява про державну реєстрацію створення відокремленого під-
розділу юридичної особи; 

структура власності за формою та змістом, визначеними відпо-
відно до законодавства; 

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківсь-
кого, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юри-
дичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у 

разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – не-
резидент; 

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, 
яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для 

фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформле-
ний без застосування засобів Єдиного державного демографіч-
ного реєстру, – для фізичної особи – резидента; 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення 

уповноваженого органу управління юридичної особи про ство-
рення відокремленого підрозділу; 

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє доку-
мент, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, 
що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості 
про повноваження цього представника містяться в Єдиному дер-
жавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань). 
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засві-

дчує повноваження представника, є документ, що підтверджує 
повноваження законного представника особи, або нотаріально 

посвідчена довіреність 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

1. У паперовій формі документи подаються заявником особи-
сто або поштовим відправленням. 

2. В електронній формі документи подаються з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо по-
слуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через 

портал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно 



11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зу-
пинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації 
протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних 

та святкових днів. 
Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встанов-

лений для державної реєстрації. 
Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної 

реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупинення 

розгляду документів, поданих 

для державної реєстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом Укра-
їни «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; 
невідповідність   документів   вимогам,    установленим статтею 

15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань»; 

невідповідність реєстраційного номера облікової картки плат-
ника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які 
мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за се-
рією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до 

статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»; 
подання документів з порушенням встановленого законодавст-

вом строку для їх подання 

 

 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб 

– підприємців та громадських формувань містяться відомості про 

судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстра-

ції; 
не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протя-

гом встановленого строку; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 
невідповідність найменування вимогам закону; 
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну ре-

єстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для дер-
жавної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному дер-
жавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 
громадських формувань чи інших інформаційних системах, ви-
користання яких передбачено Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань»; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих 

для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 
та громадських формувань чи інших інформаційних системах, 
використання яких передбачено Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань» 



 

14 Результат надання адміністра-
тивної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань; 

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням 

виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відпо-
віді (результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері державної 
реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі елект-
ронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юриди-
чних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та 

печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом 
України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором 
є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у папе-
ровій формі. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для дер-
жавної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються пошто-
вим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня 

з дня надходження від заявника заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради  
від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 7-03 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення відокремленого під-
розділу юридичної особи (крім громадського формування) 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 
год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 
год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

 
 

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 

struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова   Кабінету   Міністрів   України   від  
04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу елек-
тронних послуг та Єдиного державного порталу адміністра-
тивних послуг» 



6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 

3268/5 

«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадсь-
ких формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції Ук-
раїни 18.11.2016 за № 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 

359/5 

«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстро-
ваний у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 

200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 

784/5 

«Про затвердження Порядку функціонування порталу елек-
тронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприє-
мців та громадських формувань, що не мають статусу юри-
дичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції Ук-
раїни 23.03.2016 за № 427/28557 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення юридичної особи або уповноваженої нею 

особи (далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

структура власності за формою та змістом, визначеними 

відповідно до законодавства; 
витяг, виписка чи інший документ з торговельного, бан-

ківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстра-
цію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнахо-
дження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юри-
дична особа – нерезидент; 

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує 

особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної 
особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий 

документ оформлений без застосування засобів Єдиного 

державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – 

резидента. 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє 

документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 
У разі подання документів представником додатково по-

дається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) 
документа, що підтверджує його повноваження (крім випа-
дку, коли відомості про повноваження цього представника 

містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань). 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що 

засвідчує повноваження представника, є документ, що під-
тверджує повноваження законного представника особи, 
або нотаріально посвідчена довіреність 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

1. У паперовій формі документи подаються заяв-
ником особисто або поштовим відправленням. 

В електронній формі документи подаються з використан-
ням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, 
а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не за-
безпечує, – через портал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної пос-
луги 

Безоплатно 



11 Строк надання адміністрати-
вної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав 
для зупинення розгляду документів та відмови у державній 

реєстрації протягом 24 годин після надходження докумен-
тів, крім вихідних та святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, 
встановлений для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для дер-
жавної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати 
їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду документів, 
поданих для державної реєст-
рації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом 

України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань», не в по-
вному обсязі; 

невідповідність документів вимогам, установленим стат-
тею 

15 Закону України «Про державну реєстрацію юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань»; подання документів з по-

рушенням встановленого 

законодавством строку для їх подання 

13 Перелік підстав для відмови 
у державній реєстрації 

Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань містяться ві-
домості про судове рішення щодо заборони проведення ре-
єстраційної дії; 

документи подані до неналежного суб’єкта державної ре-
єстрації; 

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів 

протягом встановленого строку; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів 

України; 
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про держа-

вну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, по-
даних для державної реєстрації, або відомостям, що міс-
тяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань чи ін-
ших інформаційних системах, використання яких передба-
чено Законом України «Про державну реєстрацію юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань»; 

невідповідність відомостей, зазначених у документах, по-
даних для державної реєстрації, відомостям, що містяться в 

Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань чи інших ін-
формаційних системах, використання яких передбачено За-
коном України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

14 Результат надання адмініст-
ративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазна-
ченням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відповіді 
(результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері дер-
жавної реєстрації оприлюднюються на порталі електрон-
них сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані 



для державної реєстрації, повертаються (видаються, надси-
лаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше на-
ступного робочого дня з дня надходження від заявника за-
яви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради  
від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-04 

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про 
відокремлений підрозділ  

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних пос-
луг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 
3 Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 

struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної пос-
луги 

4 Закони України Закон України «Про державну
 реєстрацію юридичних 

фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань» 

осіб, 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 
Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 

№ 1137 

«Питання Єдиного державного веб – порталу електронних 

послуг та Єдиного державного порталу адміністративних по-
слуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 

18.11.2016 за 

№ 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, 
що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Мі-
ністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 
«Про затвердження Порядку функціонування порталу елект-
ронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань, що не мають статусу юридичної 
особи», зареєстрований у Міністерстві юсти-
ції України 23.03.2016 за 



№ 427/28557; 

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 
«Про затвердження Вимог до написання найменування юриди-
чної особи, її відокремленого підрозділу, громадського форму-
вання, що не має статусу юридичної особи, крім організації 
профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 

05.03.2012 за 

№ 367/20680 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення уповноваженого пред-
ставника юридичної (далі – заяв-
ник) 

особи 

8 Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання адмі-
ністративної послуги 

Заява про державну реєстрацію змін до відомос-
тей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що 

містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб,
 фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань; 

структура власності за формою та змістом, визначеними від-
повідно до законодавства; 

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківсь-
кого, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юри-
дичної особи 

– нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо за-
сновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент; 

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, 
яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – 

для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ офо-
рмлений без застосування засобів Єдиного державного демо-
графічного реєстру, – для фізичної особи – резидента. 

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє до-
кумент, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником додатково пода-
ється примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) доку-
мента, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли 
відомості про повноваження цього представника містяться в 
Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань). 
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що за-

свідчує повноваження представника, є документ, що підтвер-
джує повноваження законного представника особи, або нотарі-
ально посвідчена довіреність   

9 Спосіб подання документів, не-
обхідних для отримання адміні-
стративної послуги 

1. У паперовій формі документи подаються заявником особи-
сто або поштовим відправленням. 

В електронній формі документи подаються з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо 
послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – 

через портал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністративної 
послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для 

зупинення розгляду документів та відмови у державній реєст-
рації протягом 24 годин після надходження документів, крім ви-
хідних та святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встано-
влений для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для держав-
ної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупи-
нення 



12 Перелік підстав для зупинення 

розгляду документів, поданих 

для державної реєстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом Ук-
раїни 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних
 осіб – 

підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; 
невідповідність документів вимогам, установленим стат-
тею 15 

Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань»; 

невідповідність реєстраційного номера облікової картки пла-
тника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, 
які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за 

серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно 

до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юриди-
чних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань»; 

подання документів з порушенням встановленого законодав-
ством строку для їх подання 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у   Єдиному   державному   реєстрі   юридичних   осіб,   фізи-

чних осіб – підприємців та громадських формувань містяться ві-
домості про судове рішення щодо заборони проведення реєст-
раційної дії; 

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєст-
рації; 
не усунуто підстави для зупинення розгляду документів про-

тягом встановленого строку; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів 
України; невідповідність найменування вимогам закону; 
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну 

реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для 

державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприєм-
ців та громадських формувань чи інших інформаційних систе-
мах, використання яких передбачено Законом України «Про 

державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприє-
мців та громадських формувань»; 

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих 
для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприєм-
ців та громадських формувань чи інших інформаційних систе-
мах, використання яких передбачено Законом України «Про дер-
жавну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 

та громадських формувань» 

14 Результат надання адміністрати-
вної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань; 

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань– у разі 
внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначен-
ням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відповіді 
(результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері держа-
вної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань) в електронній формі оприлюднюються на 

порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за ко-
дом доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юриди-



чних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань надається виписка у паперовій формі з проставленням під-
пису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної 
Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним 
реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну 
реєстрацію у паперовій формі**. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для 

державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються 

поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного ро-
бочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повер-
нення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

 від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-05 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи 

(крім громадського формування) 
 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження суб’єкта на-
дання адміністративної послуги 

47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
 

2 Інформація щодо режиму роботи 

суб’єкта надання адміністратив-
ної послуги 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 
17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 
вихідні дні -  неділя, святкові дні. 

 

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти та 

вебсайт суб’єкта надання адміні-
стративної послуги 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 
Постанова   Кабінету   Міністрів   України   від  
04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу еле-
ктронних послуг та Єдиного державного порталу адмініс-
тративних послуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 

359/5 

«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований 

у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 

784/5 

«Про затвердження Порядку функціонування порталу елект-
ронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприєм-
ців та громадських формувань, що не мають статусу юриди-
чної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 
23.03.2016 за № 427/28557 

Умови отримання адміністративної пос-
луги 

7 Підстава для отримання ад-
міністративної послуги 

Звернення уповноваженого представника юридичної 
особи (далі – заявник) 



8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отримання 
адміністративної послуги 

1. Для державної реєстрації рішення про припинення юри-
дичної особи подається: 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рі-
шення учасників юридичної особи або відповідного органу 
юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рі-
шення відповідного державного органу про припинення 

юридичної особи; 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) доку-

мента, яким затверджено персональний склад комісії з 

припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) 
або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток плат-
ників податків (або відомості про серію та номер паспорта – 

для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право 

здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк 

заявлення кредиторами своїх вимог, – у разі відсутності за-
значених відомостей у рішенні учасників юридичної особи 
або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, пе-
редбачених законом, – у рішенні відповідного державного 

органу про припинення юридичної особи; 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) доку-

мента, що засвідчує повноваження представника засновника 

(учасника) юридичної особи – у разі участі представника за-
сновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення 

уповноваженим органом управління юридичної особи. 
2. Для державної реєстрації рішення про припинення ба-

нку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банків-
ської ліцензії та ліквідацію банку Фондом гарантування 

вкладів фізичних осіб подаються: 
копія рішення Національного банку України про відкли-

кання банківської ліцензії та ліквідацію банку; 
копія рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб 

про призначення уповноваженої особи Фонду. 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє 

документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 
У разі подання документів представником додатково по-

дається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) 
документа, що підтверджує його повноваження (крім випа-
дку, коли відомості про повноваження цього представника 

містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань). 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що 

засвідчує повноваження представника, є документ, що підт-
верджує повноваження законного представника особи, або 

нотаріально посвідчена довіреність 

9 Спосіб подання документів, не-
обхідних для отримання адмі-
ністративної послуги 

1. У паперовій формі документи подаються заявником 

особисто або поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з використан-

ням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а 

щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпе-
чує, – через портал електронних сервісів* 



10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної пос-
луги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністратив-
ної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав 
для зупинення розгляду документів та відмови у державній 

реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, 
крім вихідних та святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, вста-
новлений для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для держа-
вної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зу-
пинення 

12 Перелік підстав для зупинення 
розгляду документів, поданих 

для державної реєстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом 

України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань», не в 

повному 

обсязі; 
невідповідність документів вимогам, установленим   стат-

тею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань»; 

невідповідність реєстраційного номера облікової картки 

платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних 

осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати 

платежі за серією та номером паспорта) відомостям, на-
даним відповідно до статті 13 Закону України «Про державну 

реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань»; 
подання документів з порушенням встановленого законо-

давством строку для їх подання 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 

осіб 

– підприємців та громадських формувань містяться відомо-
сті про судове рішення щодо заборони проведення реєстра-
ційної дії; не усунуто підстави для зупинення розгляду до-

кументів 

протягом встановленого строку; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної ре-

єстрації; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів Ук-

раїни; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, по-

даних для державної реєстрації, відомостям, що містяться в 
Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб 

– підприємців та громадських формувань чи інших інформа-
ційних системах, використання яких передбачено Зако-
ном України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб 

– 

підприємців та громадських формувань» 



14 Результат надання адміністра-
тивної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазна-
ченням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відповіді 
(результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері дер-
жавної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на 

порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за 
кодом доступу. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані 
для державної реєстрації, повертаються (видаються, надси-
лаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше на-
ступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви 

про їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

 від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 

 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-06 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рі-
шення про припинення юридичної особи (крім громадського формування) 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних пос-
луг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. 
до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

  

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-

posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету   Міністрів   України   від  
04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу 

електронних послуг та Єдиного державного порталу ад-
міністративних послуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 

359/5 

«Про затвердження Порядку державної реєстрації юри-
дичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань, що не мають статусу юридичної особи», за-
реєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 

за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 

784/5 

«Про затвердження Порядку функціонування порталу 

електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань, що не мають 



статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерс-
тві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557 

Умови отримання адміністративної пос-
луги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення уповноваженого представника юридичної 
особи (далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) 
рішення учасників юридичної особи або відповідного ор-
гану юридичної особи, а у випадках, передбачених зако-
ном, – рішення відповідного державного органу про від-
міну рішення про припинення юридичної особи; 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) до-
кумента, що засвідчує повноваження представника за-
сновника (учасника) юридичної особи – у разі участі 
представника засновника (учасника) юридичної особи у 

прийнятті рішення уповноваженим органом управління 

юридичної особи. 
Якщо документи подаються особисто, заявник 

пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує 

особу. 
У разі подання документів представником додатково 

подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена 
копія) документа, що підтверджує його повноваження 
(крім випадку, коли відомості про повноваження цього 

представника містяться в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань). 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, 
що засвідчує повноваження представника, є документ, 
що підтверджує повноваження законного представника 
особи, або нотаріально посвідчена довіреність 

 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

1. У паперовій формі документи подаються заявни-
ком особисто або поштовим відправленням. 

В електронній формі документи подаються з викорис-
танням Єдиного державного вебпорталу електронних по-
слуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал 
не забезпечує, – через портал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної пос-
луги 

Бе     Безоплатно 



11 Строк надання адміністрати-
вної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підс-
тав для зупинення розгляду документів та відмови у дер-
жавній реєстрації протягом 24 годин після надходження 
документів, крім вихідних та святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, 
встановлений для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для держав-
ної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупи-
нення 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду документів, 
поданих для державної ре-
єстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Зако-
ном України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
не в повному обсязі; 

невідповідність документів вимогам, установленим 

статтею 

15 Закону України «Про державну реєстрацію юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань»; подання документів з пору-

шенням встановленого 

законодавством строку для їх подання 

13 Перелік підстав для відмови 
у державній реєстрації 

реєстрації; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів 

України; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, 

поданих для державної реєстрації, відомостям, що міс-
тяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

чи інших інформаційних системах, використання яких 

передбачено Законом України «Про державну реєстрацію 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань» 

14 Результат надання адмініст-
ративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного 

реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань; 
повідомлення про відмову у державній реєстрації із за-
значенням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відпо-
віді (результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері 
державної реєстрації в електронній формі оприлюдню-
ються на порталі електронних сервісів та доступні для їх 
пошуку за кодом доступу. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, по-
дані для державної реєстрації, повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим відправленням) заявнику не піз-
ніше наступного робочого дня з дня надходження від за-
явника заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

 від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 

 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-07 

адміністративної послуги з державної реєстрації зміни складу комісії з припинення 
(комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського 

формування) 
 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної 
послуги та/або центру надання адміністративних 

послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 
год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

  

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова    Кабінету    Міністрів    України    від   
04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу елек-
тронних послуг та Єдиного державного порталу адмініст-
ративних послуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 

359/5 

«Про затвердження Порядку державної реєстрації юриди-
чних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєст-
рований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 

200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 

784/5 

«Про затвердження Порядку функціонування порталу еле-
ктронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підп-
риємців та громадських формувань, що не мають статусу 

юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції 
України 23.03.2016 за № 427/28557 



Умови отримання адміністративної 
послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення уповноваженого представника юридич-
ної особи (далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рі-
шення учасників юридичної особи або відповідного ор-
гану юридичної особи, а у випадках, передбачених зако-
ном, – рішення відповідного державного органу про 

зміни; 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’яв-

ляє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 
У разі подання документів представником додатково 

подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена 

копія) 
документа, що підтверджує його повноваження (крім ви-
падку, коли відомості про повноваження цього представ-
ника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних 
осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань). 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, 
що засвідчує повноваження представника, є документ, що 

підтверджує повноваження законного представника 
особи, або нотаріально посвідчена довіреність 

 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником 

особисто або поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з викорис-

танням Єдиного державного вебпорталу електронних пос-
луг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не 

забезпечує, – через портал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної пос-
луги 

Без    Безоплатно 

11 Строк надання адміністрати-
вної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав 
для зупинення розгляду документів та відмови у держав-
ній реєстрації протягом 24 годин після надходження доку-
ментів, крім вихідних та святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, 
встановлений для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної 
реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду документів, 
поданих для державної реєст-
рації 

Подання документів або відомостей, визначених Зако-
ном України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
не в повному обсязі; 

невідповідність документів вимогам, установленим 
статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадсь-
ких формувань»; 



невідповідність реєстраційного номера облікової картки 

платника податків або серії та номера паспорта (для фізи-
чних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійс-
нювати платежі за серією та номером паспорта) відомос-
тям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про 

державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – під-
приємців та громадських формувань»; 

подання документів з порушенням встановленого зако-
нодавством строку для їх подання 

13 Перелік підстав для відмови 
у державній реєстрації 

Документи подано особою, яка не має на це повнова-
жень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізи-

чних осіб – підприємців та громадських формувань міс-
тяться відомості про судове рішення щодо заборони про-
ведення реєстраційної дії; 

документи подані до неналежного суб’єкта державної 
реєстрації; 

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів 

протягом встановленого строку; 
документи   суперечать   вимогам   Конституції   та   
законів України; 

невідповідність відомостей, зазначених у документах, 
поданих для державної реєстрації, відомостям, що міс-
тяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань чи 
інших інформаційних системах, використання яких пе-
редбачено Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 

осіб – 

підприємців та громадських формувань» 

 

14 Результат надання адмініст-
ративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного 
реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 
громадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із за-
значенням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відповіді 
(результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері 
державної реєстрації в електронній формі оприлюдню-
ються на порталі електронних сервісів та доступні для їх 
пошуку за кодом доступу. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані 
для державної реєстрації, повертаються (видаються, над-
силаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше 

наступного робочого дня з дня надходження від заявника 

заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

 від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 

 

 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-08 

адміністративної послуги з державної реєстрації переходу юридичної особи на діяльність на 

підставі модельного статуту (крім громадського формування) 
 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних пос-
луг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація щодо режиму  

роботи 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 
3 Телефон/факс (довідки), ад-

реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 

struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 

1137 

«Питання Єдиного державного веб – порталу електронних по-
слуг та Єдиного державного порталу адміністративних пос-
луг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 
3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєст-
рації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції 
України 18.11.2016 за 

№ 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, 
що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Мі-
ністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 
«Про затвердження Порядку функціонування порталу елект-
ронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 

та громадських формувань, що не мають статусу юридичної 
особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 



23.03.2016 за 

№ 427/28557 

Умови отримання адміністративної пос-
луги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення уповноваженого представника юридичної особи 

(далі – 

заявник) 
8 Вичерпний перелік докумен-

тів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

Заява про державну реєстрацію переходу з власного уста-
новчого документа на діяльність на підставі модельного ста-
туту; 

структура власності за формою та змістом, ви-
значеними відповідно до законодавства; 

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, бан-
ківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію 

юридичної особи 

–   нерезидента   в   країні   її   місцезнаходження,   –   у   разі,  
якщо 

засновником юридичної особи є юридична особа – нерези-
дент; нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує 

особу, яка є 

кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для 
фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ офор-
млений без застосування засобів Єдиного державного демо-
графічного реєстру, – для фізичної особи – резидента; 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рі-
шення уповноваженого органу управління юридичної особи 

приватного права про перехід на діяльність на підставі моде-
льного статуту; 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) докуме-
нта, що засвідчує повноваження представника засновника 

(учасника) юридичної особи – у разі участі представника за-
сновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення 

уповноваженим органом управління юридичної особи. 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє 

документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 
У разі подання документів представником додатково пода-

ється примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) до-
кумента, що підтверджує його повноваження (крім випадку, 
коли відомості про повноваження цього представника міс-
тяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань). 
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що за-
свідчує повноваження представника, є документ, що підтвер-
джує повноваження законного представника особи, або нотарі-
ально посвідчена довіреність 



9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

1. У паперовій формі документи подаються заявником 

особисто або поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг 

10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної пос-
луги 

Бе     Безоплатно 

11 Строк надання адміністрати-
вної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для 

зупинення розгляду документів та відмови у державній реєст-
рації протягом 24 годин після надходження документів, крім 
вихідних та святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, вста-
новлений для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної 
реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду документів, 
поданих для державної реєст-
рації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом Ук-
раїни 

«Про   державну   реєстрацію   юридичних   осіб,   фізичних  
осіб   – 

підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; 
невідповідність документів вимогам, установленим стат-
тею 15 

Закону України «Про державну реєстрацію юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань»; 

подання документів з порушенням встановленого законо-
давством строку для їх подання 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєст-
рації; 

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізи-
чних осіб – підприємців та громадських формувань містяться 

відомості 
про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної 
дії; 

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів 
протягом встановленого строку; 

документи суперечать вимогам Конституції та законів Ук-
раїни; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про 

державну 

реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих 

для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єди-
ному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань чи інших інформацій-
них системах, використання яких передбачено Законом Укра-
їни «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб 

– підприємців та громадських формувань»; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих 
для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприє-
мців та громадських формувань чи інших інформаційних сис-
темах, використання яких передбачено Законом України «Про 



державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підпри-
ємців та громадських формувань» 

14 Результат надання адмініст-
ративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань; 

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі 
внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазна-
ченням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відповіді 
(результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері дер-
жавної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного 

реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань) в електронній формі оприлюднюються 

на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за 
кодом доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юри-
дичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань надається виписка у паперовій формі з проставленням 
підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визна-
ченої Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо дер-
жавним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про 

державну реєстрацію у паперовій формі*. 
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для 

державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються 

поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного ро-
бочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх пове-
рнення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-09 

адміністративної послуги з державної реєстрації переходу юридичної особи з модельного 

статуту на діяльність на підставі власного установчого документа (крім громадського  

формування) 
 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 
17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

  

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 

struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова    Кабінету    Міністрів    України    від   
04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу еле-
ктронних послуг та Єдиного державного порталу адмініс-
тративних послуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 

3268/5 

«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстра-
ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юс-
тиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 

359/5 

«Про затвердження Порядку державної реєстрації юриди-
чних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєст-
рований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 

200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 

784/5 



«Про затвердження Порядку функціонування порталу еле-
ктронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підп-
риємців та громадських формувань, що не мають статусу 

юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції 
України 23.03.2016 за № 427/28557 

Умови отримання адміністративної пос-
луги 

7 Підстава для 
отримання адміні-
стративної пос-
луги 

Звернення уповноваженого представника юридичної особи 

(далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік до-
кументів, необхідних 

для отримання адмініст-
ративної послуги 

Заява про державну реєстрацію переходу з модельного статуту 

на діяльність на підставі власного установчого документа; 
структура власності за формою та змістом, визначеними відпо-

відно до законодавства; 
витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, 

судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної 
особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо 
засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент; 

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка 
є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізи-
чної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без 

застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, 
– для фізичної особи – резидента; 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення упо-
вноваженого органу управління юридичної особи про перехід на 

діяльність на підставі власного установчого документа та затвер-
дження установчого документа; 

установчий документ юридичної особи; 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, 

що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) 
юридичної особи – у разі участі представника засновника (учас-
ника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим орга-
ном управління юридичної особи. 

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє доку-
мент, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що 
підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про 

повноваження цього представника містяться в Єдиному держав-
ному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань). 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвід-
чує повноваження представника, є документ, що підтверджує пов-
новаження законного представника особи, або нотаріально посвід-
чена довіреність 



9 Спосіб подання докуме-
нтів, необхідних для 
отримання адміністра-
тивної послуги 

У   У паперовій формі документи подаються заявником особисто або 
поштовим відправленням. 

В електронній формі документи подаються з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо пос-
луг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через 

портал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплат-
ність) надання адмініст-
ративної послуги 

Без Безоплатно 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зу-
пинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації 
протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та 
святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановле-
ний для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстра-
ції, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зу-
пинення розгляду доку-
ментів, поданих для 
державної реєстрації 

осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному об-
сязі; 

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 

Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізи-
чних осіб – підприємців та громадських формувань»; 

подання документів з порушенням встановленого законодавст-
вом строку для їх подання 

13 Перелік підстав для від-
мови у державній реєст-
рації 

Документи подано особою, яка не має на це повноважень; доку-
менти подані до неналежного суб’єкта державної 

реєстрації; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб 

– підприємців та громадських формувань містяться відомості про 

судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 
не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом 

встановленого строку; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну ре-

єстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для дер-
жавної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному держа-
вному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань чи інших інформаційних системах, викорис-
тання яких передбачено Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань»; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих 

для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному дер-
жавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 
громадських формувань чи інших інформаційних системах, вико-
ристання яких передбачено Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань» 

14 Результат надання адмі-
ністративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань; 

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення 

змін до відомостей, що відображаються у виписці; 
установчий документ юридичної особи в електронній формі, ви-

готовлений шляхом сканування; 



повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням 

виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання від-
повіді (результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері державної 
реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань та установчий документ юридичної особи) в електронній 

формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та досту-
пні для їх пошуку за кодом доступу. 
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних 
осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань нада-
ється виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печа-
тки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом Укра-
їни «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є но-
таріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій 

формі**. 
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для дер-

жавної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються пошто-
вим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня 

з дня надходження від заявника заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Бережанської 
міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення юридичної особи в ре-
зультаті її ліквідації (крім громадського формування) 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної по-
слуги та/або центру надання адміністративних 

послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. 
до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

  

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від
 04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу еле-
ктронних послуг та Єдиного державного порталу адмініст-
ративних послуг» 



6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 

3268/5 

«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстра-
ції юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юс-
тиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 

№ 359/5 

«Про затвердження Порядку державної реєстрації юриди-
чних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєст-
рований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 

200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 

№ 784/5 

«Про затвердження Порядку функціонування порталу 

електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань, що не мають ста-
тусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві 
юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557 

Умови отримання адміністративної по-
слуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення голови комісії з припинення, або ліквіда-
тора, або уповноваженої особи (далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

Для державної реєстрації припинення юридичної особи 

в результаті її ліквідації (крім місцевої ради, виконав-
чого комітету місцевої ради, виконавчого органу місце-
вої ради) подаються: 
заява про державну реєстрацію припинення юридичної 

особи в результаті її ліквідації; 
довідка архівної установи про прийняття документів, що 

відповідно до закону підлягають довгостроковому збері-
ганню. 

2. Для   державної   реєстрації   припинення    юриди-
чної особи – місцевої ради, виконавчого комітету місцевої 
ради, виконавчого органу місцевої ради подається заява 
про державну реєстрацію припинення юридичної особи в 

результаті її ліквідації. 
3. Для державної реєстрації припинення банку у 

зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської 
ліцензії та ліквідацію банку подається рішення Фонду га-
рантування вкладів фізичних осіб про затвердження звіту 
про завершення ліквідації банку. 

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’яв-
ляє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником додатково по-
дається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена ко-
пія) документа, що підтверджує його повноваження (крім 
випадку, коли відомості про повноваження цього предста-
вника містяться в Єдиному державному реєстрі юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань). 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, 
що засвідчує повноваження представника, є документ, 
що підтверджує повноваження законного представника 

особи, або нотаріально посвідчена довіреність 

 



 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником осо-
бисто або поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з викорис-
танням Єдиного державного вебпорталу електронних 

послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпо-
ртал не забезпечує, – через портал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної пос-
луги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністрати-
вної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав 

для зупинення розгляду документів та відмови у держав-
ній реєстрації протягом 24 годин після надходження доку-
ментів, крім вихідних та святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, 
встановлений для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для дер-
жавної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати 

їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду документів, 
поданих для державної реєст-
рації 

Подання документів або відомостей, визначених Зако-
ном України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
не в повному обсязі; 

невідповідність документів вимогам, установленим 
статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадсь-
ких формувань»; 

подання документів з порушенням встановленого зако-
нодавством строку для їх подання 

13 Перелік підстав для відмови 
у державній реєстрації 

Документи подано особою, яка не має на це повнова-
жень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фі-

зичних осіб – підприємців та громадських формувань міс-
тяться відомості про судове рішення щодо заборони про-
ведення реєстраційної дії; 

документи подані до неналежного суб’єкта державної 
реєстрації; 

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів 

протягом встановленого строку; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів 
України; документи для державної реєстрації припи-
нення юридичної 

особи подані: 
раніше строку, встановленого Законом України «Про 

державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – під-
приємців та громадських формувань»; 

щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її 
ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних 
осіб та/або має незакриті відокремлені підрозділи, та/або 

є засновником третейського суду; 
щодо акціонерного товариства, стосовно якого надій-

шли відомості про наявність нескасованої реєстрації випу-
ску акцій; 



щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, сто-
совно якої надійшли відомості про наявність нескасованих 
випусків цінних паперів; 

щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої 
надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати 

податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати 
єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціа-
льне страхування, крім банків, стосовно яких процедура 

ліквідації здійснюється відповідно до Закону України 
«Про систему гарантування вкладів фізичних осіб»; 

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомо-
сті про наявність заборгованості із сплати страхових кош-
тів до Пенсійного фонду України та фондів соціального 

страхування; 
щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомо-

сті про відкрите виконавче провадження; 
щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито прова-

дження у справі про банкрутство; 
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про дер-

жавну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, 
поданих для державної реєстрації, або відомостям, що мі-
стяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи 

інших інформаційних системах, використання яких перед-
бачено Законом України «Про державну реєстрацію юри-
дичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань»; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, 

поданих для державної реєстрації, відомостям, що міс-
тяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань чи 

інших інформаційних системах, використання яких перед-
бачено Законом України «Про державну реєстрацію юри-
дичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань» 

14 Результат надання адмініст-
ративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного 

реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із за-
значенням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відпо-
віді (результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері 
державної реєстрації в електронній формі оприлюдню-
ються на порталі електронних сервісів та доступні для їх 
пошуку за кодом доступу. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані 
для державної реєстрації, повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пі-
зніше наступного робочого дня з дня надходження від 

заявника заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/4452-17
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ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

 від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-11 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення юридичної особи в ре-
зультаті її реорганізації (крім громадського формування) 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація щодо режиму 

роботи 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 
3 Телефон/факс (довідки), 

адреса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 

«Питання Єдиного державного веб – порталу електронних послуг та 

Єдиного державного порталу адміністративних послуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 

«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 

1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про 

затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають ста-
тусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції Укра-
їни 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про 

затвердження Порядку функціонування порталу електронних серві-
сів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у 

Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 

№ 427/28557 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення голови комісії з припинення, або ліквідатора, або 

уповноваженої особи (далі – заявник) 



8 Вичерпний перелік докуме-
нтів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

Заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в 

результаті її реорганізації; 
структура власності за формою та змістом, визначеними 

відповідно до законодавства; 
витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, 

судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи 
– нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновни-
ком юридичної особи є юридична особа – нерезидент; 

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка 

є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізич-
ної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без 

застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – 

для фізичної особи – резидента; 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого 

балансу – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу; 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передаваль-

ного акта – у разі припинення юридичної особи в результаті перет-
ворення, злиття або приєднання; 

довідка архівної установи про прийняття документів, що відпо-
відно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, – у разі 
припинення юридичної особи в результаті поділу, злиття або приєд-
нання; 

документи для державної реєстрації створення юридичної особи, 
визначені частиною першою статті 17 Закону України «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті 
перетворення; 

документи для державної реєстрації змін до відомостей про юри-
дичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, ви-
значені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про держа-
вну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 
громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в ре-
зультаті приєднання. 

Державна реєстрація при реорганізації органів місцевого самовря-
дування як юридичних осіб після добровільного об’єднання терито-
ріальних громад здійснюється з урахуванням особливостей, передба-
чених Законом України «Про добровільне об’єднання територіаль-
них громад». 

Державна реєстрація при реорганізації районних державних адмі-
ністрацій, органів місцевого самоврядування як юридичних осіб, у 

зв’язку із змінами в адміністративно – територіальному устрої Укра-
їни, здійснюється з урахуванням особливостей, визначених Законом 

України «Про місцеві державні адміністрації», Законом України 
«Про місцеве самоврядування в Україні». 

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє доку-
мент, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що 

підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про 

повноваження цього представника містяться в Єдиному державному 

реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадсь-
ких формувань). 

Для   цілей   проведення   реєстраційних   дій   документом,   що 

http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/157-19


  засвідчує повноваження представника, є документ, що підтвер-
джує повноваження законного представника особи, або нотаріа-
льно посвідчена довіреність 

9 Спосіб подання документів, не-
обхідних для отримання адмі-
ністративної послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником особисто або 

поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з використанням Єди-
ного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, 
надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал 

електронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністратив-
ної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупи-
нення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протя-
гом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та свят-
кових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановле-
ний для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної ре-
єстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупинення 
розгляду документів, поданих 
для державної реєстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб 

– 

підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; не-
відповідність документів вимогам, установленим статтею 15 

Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань»; 

подання документів з порушенням встановленого законодавством 

строку для їх подання 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань містяться відомості про су-
дове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; 
не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом 

встановленого строку; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 
документи для державної реєстрації припинення юридичної 

особи подані: 
раніше строку, встановленого Законом України «Про державну 

реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань»; 

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб та 

громадських формувань відсутній запис про державну реєстрацію 

юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті 
злиття, приєднання, поділу або перетворення; 

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомо-
сті про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій; 

щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, стосовно якої на-
дійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних папе-
рів; 



  щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надій-
шли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і збо-
рів та/або про наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на 
загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутній 

узгоджений план реорганізації юридичної особи; 
щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про на-

явність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного 

фонду України та фондів соціального страхування; 
щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про від-

крите виконавче провадження; 
щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у 

справі про банкрутство; 
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну ре-

єстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для дер-
жавної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному держав-
ному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань чи інших інформаційних системах, викорис-
тання яких передбачено Законом України «Про державну реєстра-
цію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань»; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих 

для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприєм-
ців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, 
використання яких передбачено Законом України «Про державну 

реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань» 

14 Результат надання адміністра-
тивної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням 

виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відповіді 
(результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері державної 
реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі елект-
ронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для дер-
жавної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються пошто-
вим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з 
дня надходження від заявника заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



            ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

 від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 7-12 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про виділ юридич-
ної особи (крім громадського формування) 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 
17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

  

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від
 04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу електронних 

послуг та Єдиного державного порталу адміністративних послуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 

«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що 

не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерс-
тві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 

«Про затвердження Порядку функціонування порталу електрон-
них сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», за-
реєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 

427/28557 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення уповноваженого представника юридичної особи 

(далі – заявник) 



8 Вичерпний перелік докуме-
нтів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги, а також вимоги до них 

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення 

учасників або відповідного органу юридичної особи про виділ юри-
дичної особи; 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, 
що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) 
юридичної особи – у разі участі представника засновника (учас-
ника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим орга-
ном управління юридичної особи. 

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє доку-
мент, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що 
підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про 

повноваження цього представника містяться в Єдиному держав-
ному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань). 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвід-
чує повноваження представника, є документ, що підтверджує по-
вноваження законного представника особи, або нотаріально пос-
відчена довіреність 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником особисто 

або поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо пос-
луг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через пор-
тал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністра-
тивної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зу-
пинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації 
протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних 

та святкових днів. 
Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встанов-

лений для державної реєстрації. 
Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної 
реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупинення      

розгляду документів, поданих для 

державної реєстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом Укра-
їни «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; 
невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 

Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізи-
чних осіб – підприємців та громадських формувань»; 

невідповідність реєстраційного номера облікової картки плат-
ника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які 
мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією 
та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 



Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізи-
чних осіб – підприємців та громадських формувань»; 

подання документів з порушенням встановленого законодавст-
вом строку для їх подання 

13 Перелік підстав для відмови 
у державній реєстрації 

Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань містяться відомості про 

судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстра-

ції; 
не   усунуто   підстави   для   зупинення   розгляду   документів 

 протягом встановленого строку; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих 

для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 

та громадських формувань чи інших інформаційних системах, ви-
користання яких передбачено Законом України «Про державну ре-
єстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань» 

 

 

14 Результат надання адмініст-
ративної  послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням 

виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відпо-
віді (результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері державної 
реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі елек-
тронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для дер-
жавної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються пошто-
вим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня 

з дня надходження від заявника заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

 від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-13 

адміністративної послуги з державної реєстрації фізичної особи 

підприємцем 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

нформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 
17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

  

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  

Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб-порталу електронних 

послуг та Єдиного державного порталу адміністративних послуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 

«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юриди-
чних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», 
зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 

1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про 

затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізи-
чних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають 
статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції 
України 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про 

затвердження Порядку функціонування порталу електронних серві-
сів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрова-
ний у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 

№ 427/28557 

Умови отримання адміністративної послуги 



7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення фізичної особи, яка має намір стати підприємцем, 
або уповноваженої нею особи  (далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік докуме-
нтів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

Заява про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем; 
нотаріально засвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) 

або піклувальника чи органу опіки та піклування – для фізичної 
особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися під-
приємницькою діяльністю, але не має повної цивільної дієздатно-
сті. 

договір (декларація) про створення сімейного фермерського го-
сподарства – у разі державної реєстрації фізичної особи, яка 

  самостійно або з членами сім’ї створює сімейне фермерське гос-
подарство відповідно до Закону України «Про фермерське госпо-
дарство». 

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє доку-
мент, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, 
що підтверджує його повноваження. 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує 

повноваження представника, є документ, що підтверджує повнова-
ження законного представника особи, або нотаріально посвідчена 

довіреність 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником 

особисто або поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністра-
тивної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зу-
пинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації 
протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних 

та святкових днів. 
Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встанов-

лений для державної реєстрації. 
Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної 
реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду документів, 
поданих для державної ре-
єстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом Укра-
їни «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; 
невідповідність документів вимогам, установленим    статтею 15 

Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізи-
чних осіб – підприємців та громадських формувань»; 

невідповідність реєстраційного номера облікової картки плат-
ника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які 
мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за се-
рією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до 

статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/973-15


осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

13 Перелік підстав для відмови 
у державній реєстрації 

Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб 

– підприємців та громадських формувань містяться відомості про 

судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії; 
не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протя-

гом встановленого строку; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстра-

ції; 
наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, 

встановлені законом; 
наявність у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізи-

чних осіб – підприємців та громадських формувань запису, що фі-
зична особа вже зареєстрована як фізична особа – підприємець; 

подані документи суперечать вимогам законів України; невід-
повідність відомостей, зазначених у заяві про державну 

реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для 

державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 
та громадських формувань чи інших інформаційних системах, ви-
користання яких передбачено Законом України «Про державну ре-
єстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань»; 

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих 

для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 
та громадських формувань чи інших інформаційних системах, ви-
користання яких передбачено Законом України «Про державну ре-
єстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань» 

14 Результат надання адмініст-
ративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань; 

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням 

виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відпо-
віді (результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері держав-
ної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадсь-
ких формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі 
електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 
надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та 

печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом 
України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстрато-
ром є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у 
паперовій формі. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для 



державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються по-
штовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого 

дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

 від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-14 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення підприємницької 
діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
  

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 
17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

  

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова    Кабінету    Міністрів    України    від    04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу електрон-
них послуг та Єдиного державного порталу адміністративних по-
слуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 

«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юри-
дичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 

за № 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 

«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що 

не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерс-
тві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 

«Про затвердження Порядку функціонування порталу електрон-
них сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», за-
реєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 

427/28557 

Умови отримання адміністративної послуги 



7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення заявника, яким може бути: 
фізична особа – підприємець або уповноважена нею особа; дер-

жавний орган, родичі (чоловік, дружина, батьки, діти, онуки, 
дід, баба, брати, сестри) та спадкоємці фізичної особи – підпри-
ємця 

 

8 Вичерпний перелік доку-
ментів, необхідних для 

отримання адміністрати-
вної послуги 

Заява про державну реєстрацію припинення підприємницької 
діяльності фізичної особи – підприємця – у разі державної реєст-
рації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – 

підприємця за її рішенням; 
Ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рі-

шення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою – у разі 
державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фі-
зичної особи – підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням її без-
вісно відсутньою або оголошенням померлою. 

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє доку-
мент, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, 
що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості 
про повноваження цього представника містяться в Єдиному дер-
жавному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань). 
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засві-
дчує повноваження представника, є документ, що підтверджує 
повноваження законного представника особи, або нотаріально 

посвідчена довіреність 

9 Спосіб подання докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної 
послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником 

особисто або поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг 

10 Платність (безоплат-
ність) надання адмініст-
ративної послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зу-
пинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації 
протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних 

та святкових днів. 
Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встанов-

лений для державної реєстрації. 
Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної 
реєстрації становить, 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зу-
пинення розгляду доку-
ментів, поданих для дер-
жавної реєстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом Укра-
їни «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; 
невідповідність   документів   вимогам,    установленим статтею 

15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань» 



13 Перелік підстав для від-
мови у державній реєст-
рації 

Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб 

– підприємців та громадських формувань містяться відомості про 

судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстра-

ції; 
не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протя-

гом встановленого строку; 
подані документи суперечать вимогам законів України; невід-
повідність відомостей, зазначених у заяві про державну 

реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для 

державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприєм-
ців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, 
використання яких передбачено Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань»; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих 

для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприєм-
ців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, 
використання яких передбачено Законом України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань» 

 

 

14 Результат надання адмі-
ністративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань; 

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначен-
ням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання від-
повіді (результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері держав-
ної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадсь-
ких формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі 
електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та 

печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом 
України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстрато-
ром є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у 
паперовій формі. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для 

державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються по-
штовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого 

дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-15 

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що 

містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (крім 

громадського формування) 
 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання 

адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністра-
тивних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

2 Інформація щодо режиму 

роботи 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 
3 Телефон/факс (довідки), ад-

реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова      Кабінету       Міністрів       України       від       25.12.2015 

№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені 
строки»; 

Постанова Кабінету   Міністрів   України   від   04.12.2019   №   1137 

«Питання Єдиного державного веб – порталу електронних послуг та Єди-
ного державного порталу адміністративних послуг» 

6 Акти центральних орга-
нів виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про за-
твердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізи-
чних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Мі-
ністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвер-
дження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної 
особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 

200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвер-
дження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не 
мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції 
України 23.03.2016 за № 427/28557; 



наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвер-
дження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокре-
мленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юри-
дичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністер-
стві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення заявника, яким може бути: 
уповноважений представник юридичної особи; 
спадкоємець чи правонаступник учасника товариства з обмеженою 

відповідальністю, товариства з додатковою відповідальністю (далі – това-
риство) або уповноважена ними особа – у разі подання заяви про вступ 

до товариства в порядку спадкування (правонаступництва); 
учасник, який виходить з товариства, його спадкоємець чи правонаступ-

ник або уповноважена ними особа – у разі подання заяви про вихід з това-
риства; 

особа, яка набула частку (частину частки) у статутному капіталі товари-
ства, особа, яка відчужила (передала) її, або уповноважена ними особа – у 
разі подання акта приймання – передачі частки (частини частки) у статут-
ному капіталі товариства; 

позивач або уповноважена ним особа – у разі подання судового рі-
шення, що набрало законної сили, про визначення розміру статутного 

капіталу товариства та розмірів часток учасників такого товариства 

чи судового рішення, що набрало законної сили, про стягнення з відпові-
дача (витребування з його володіння) частки (частини частки) у статут-
ному капіталі товариства 

8 Вичерпний перелік доку-
ментів, необхідних для 
отримання адміністрати-
вної послуги 

 Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що 

містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань (далі – Єдиний державний реєстр), 
у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, крім змін 

до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри часток у статутному 

капіталі чи склад учасників товариства, подаються: 
заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, 

що містяться в Єдиному державному реєстрі; 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваже-

ного органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єди-
ного державного реєстру, крім внесення змін до інформації про кінцевих бе-
нефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінце-
вих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник – 

юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юриди-
чною особою; 

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місце-
знаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), 
– у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної 
особи іноземної юридичної особи; 

документ про сплату адміністративного збору, крім внесення змін до ін-
формації про здійснення зв’язку з юридичною особою; 

установчий документ юридичної особи в новій редакції – у разі внесення 

змін, що містяться в установчому документі; 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засві-

дчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи 

– у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у 

прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи; 
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта 

або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням 

даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юриди-
чна особа; 



примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваже-
ного органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників 
(учасників), та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників 

(учасників), справжність підпису на якій нотаріально засвідчена), та/або 
договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника 

(учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юриди-
чної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної 
особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юри-
дичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове 

рішення про визнання фізичної особи 

безвісно відсутньою – у разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу за-
сновників (учасників) юридичної особи; 

заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування 
та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку 

на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових 
установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодав-
ства, – за бажанням заявника у разі внесення до установчих документів 

змін, які впливають на систему його оподаткування*; 
структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до 

законодавства; 
нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінце-

вим бенефіціарним власником юридичної особи – для фізичної особи 

– нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування за-
собів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи 

– резидента. 
2. Для державної реєстрації внесення змін до відомостей про юридичну 

особу – місцеву раду, виконавчий комітет місцевої ради, виконавчий орган 

місцевої ради подаються: 
заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, 

що містяться в Єдиному державному реєстрі; 
акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника 

– у разі внесення змін про керівника виконавчого органу місцевої ради 

(крім виконавчого комітету). 
3. Для державної реєстрації змін до відомостей про розмір статутного ка-

піталу, розміри часток у статутному капіталі чи склад учасників товариства 

подаються такі документи: 
заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, 

що містяться в Єдиному державному реєстрі; 
документ про сплату адміністративного збору; 
один із таких відповідних документів: 

а) рішення загальних зборів учасників (рішення єдиного учасника) това-
риства про визначення розміру статутного капіталу та розмірів часток уча-
сників; 

б) рішення загальних зборів учасників товариства про виключення учас-
ника з товариства; 

в) заява про вступ до товариства; 
г) заява про вихід з товариства; 
ґ) акт приймання – передачі частки (частини частки) у статутному капі-

талі товариства; 
д) судове рішення, що набрало законної сили, про визначення розміру 

статутного капіталу товариства та розмірів часток учасників у такому това-
ристві; 

е) судове рішення, що набрало законної сили, про стягнення (витребу-
вання з володіння) з відповідача частки (частини частки) у статутному ка-
піталі товариства; 

є) структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно 



до законодавства; 
ж) витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, су-

дового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нере-
зидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної 
особи є юридична особа – нерезидент; 

з) нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кі-
нцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи 

– нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засо-
бів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – 

резидента; 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що 

відповідно до закону посвідчує особу. 
У разі подання документів представником додатково подається примір-

ник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує 

його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього 

представника містяться в Єдиному державному реєстрі). 
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує пов-
новаження представника, є документ, що підтверджує повноваження за-
конного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність 

9 Спосіб подання докумен-
тів, необхідних для отри-
мання адміністративної 
послуги 

1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або по-
штовим відправленням. 

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного 

державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких 

зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів 

** 

10 Платність (безоплат-
ність) надання адмініст-
ративної послуги 

За державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу (крім 

благодійної організації), що містяться в Єдиному державному реєстрі, крім 
внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою, 
справляється адміністративний збір у розмірі 0,3 прожиткового мінімуму 

для працездатних осіб. Розмір адміністративного збору за надсилання ви-
писки з Єдиного державного реєстру заявнику, товариству та учасникам ві-
дповідного товариства збільшується на добуток 0,01 прожиткового міні-
муму для працездатних осіб та кількості таких осіб. 

За державну реєстрацію змін до відомостей про благодійну організацію, 
що містяться в Єдиному державному реєстрі, справляється адміністратив-
ний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. 

За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній 

формі, – 75 відсотків адміністративного збору. 
Державна реєстрація може проводитися у скорочені строки, крім випа-

дку, передбаченого абзацом першим частини третьої статті 4 Закону Укра-
їни «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприєм-
ців та громадських формувань». 

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться 

виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адмініс-
тративного збору відповідної плати: 

у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної 
реєстрації змін до відомостей протягом шести годин після надходження до-
кументів; 

у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення держа-
вної реєстрації змін до відомостей протягом двох годин після надходження 

документів. 
Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін до відомос-

тей у скорочені строки справляється у відповідному розмірі від прожитко-
вого мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня 
календарного року, в якому подаються відповідні документи для прове-
дення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень. 
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Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до 

відомостей про юридичну особу, у тому числі змін до установчих докуме-
нтів, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у 
строк, визначений цими законами. 

У разі якщо законами визначено строк для приведення у відповідність 

до них, адміністративний збір не справляється при внесенні змін до відо-
мостей, у тому числі змін до установчих документів, у строк, визначений 

цими законами 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

після надходження документів, крім вихідних та святкових днів. 
Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення 

розгляду документів та відмови у державній реєстрації відразу після вчи-
нення нотаріусом посвідчувального напису на документі або підписання 

ним документа щодо документів, поданих для державної реєстрації у ре-
зультаті вчинення нотаріальних дій, передбачених абзацом першим час-
тини третьої статті 4 Закону України «Про державну реєстрацію юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань». У разі 
нотаріального посвідчення правочину, правовий наслідок якого пов’язу-
ється з настанням певної обставини, державна реєстрація проводиться після 

настання певної обставини. 
Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для 

державної реєстрації. 
Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєст-

рації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зу-
пинення розгляду доку-
ментів, поданих для дер-
жавної реєстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про 

державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань», не в повному обсязі; 

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону 

України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підп-
риємців та громадських формувань»; 

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника подат-
ків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в 
паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) ві-
домостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань»; 
несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі; по-
дання документів з порушенням встановленого законодавством 

строку для їх подання 

13 Перелік підстав для від-
мови у державні реєстра-
ції 

Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення 

щодо заборони проведення реєстраційної дії; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; 
у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення 

про арешт корпоративних прав – у разі державної реєстрації змін до відо-
мостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, 
у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складе-
ному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи; 

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом вста-
новленого строку; 

документи суперечать вимогам Конституції та законів України; 
невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону; 
щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєст-

рацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із змі-
ною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєст-
рацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації; 
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щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєст-
рацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із змі-
ною складу засновників (учасників) юридичної особи, у Єдиному держав-
ному реєстрі міститься запис про судове рішення про визнання юридичної 
особи банкрутом та відкриття ліквідаційної процедури; 
щодо юридичної особи, стосовно якої в Єдиному державному реєстрі міс-
титься запис про судове рішення щодо визнання повністю або частково не-
дійсними рішень засновників (учасників) юридичної особи або уповнова-
женого ними органу, визнання повністю або частково недійсними змін до 
установчих документів юридичної особи, якщо таке рішення або його час-
тину визнано недійсними, зміни до установчих документів юридичної 
особи є підставою для проведення реєстраційних дій; 

заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного 

реєстру, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи у 

зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) 
капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, подано щодо засновника (уча-
сника), який на момент подання заяви внесений до Єдиного реєстру борж-
ників, зокрема за виконавчими провадженнями про стягнення аліментів за 
наявності заборгованості з відповідних платежів понад три місяці, крім ви-
падку збільшення розміру такої частки; 

статут товариства поданий зі змінами, прийнятими без врахування голо-
сів, які припадають на частку померлого учасника товариства; 

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, 
відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, 
або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших 

інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України 
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 
громадських формувань»; 

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для дер-
жавної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі 
чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Зако-
ном України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань» 

14 Результат надання адмі-
ністративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру; 
виписка з Єдиного державного реєстру – у разі внесення змін до відомо-

стей, що відображаються у виписці; 
установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовле-

ний шляхом сканування – у разі внесення змін до установчого документа; 
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключ-

ного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання від-
повіді (результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстра-
ції (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру та установчий до-
кумент юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі 
електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру надається виписка 

у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєст-
ратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, 
якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про дер-
жавну реєстрацію у паперовій формі. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної 
реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), поверта-
ються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пі-
зніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про 

їх повернення 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 7-16 

адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про юридичну 
особу, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному 
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-

мувань (крім громадського формування) 
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 

      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання 

адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 
3 Телефон/факс (довідки), ад-

реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних фі-
зичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

осіб, 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 
Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу електронних 

послуг та Єдиного державного порталу адміністративних послуг» 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про 

затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстро-
ваний у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 

№ 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про за-
твердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу 

юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 
09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про за-
твердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міні-
стерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення уповноваженого представника юридичної 
(далі – заявник) 

особи 



8 Вичерпний перелік докуме-
нтів, необхідних для отри-
мання адміністративної пос-
луги 

Заява про державну реєстрацію включення відомостей про юриди-
чну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань; 
структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно 

до законодавства; 
витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, 

судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи 

– нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником 

юридичної особи є юридична особа – нерезидент; 
нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є 

кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної 
особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без засто-
сування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для 

фізичної особи – резидента. 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє доку-

мент, що відповідно до закону посвідчує особу. 
У разі подання документів представником додатково подається при-

мірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підт-
верджує його повноваження. 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує 

повноваження представника, є документ, що підтверджує повнова-
ження законного представника особи, або нотаріально посвідчена до-
віреність 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником особисто або 

поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з використанням Єди-

ного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, на-
дання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал елект-
ронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністра-
тивної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупи-
нення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протя-
гом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святко-
вих днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений 

для державної реєстрації. 
Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної ре-
єстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду документів, 
поданих для державної ре-
єстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом України 

«Про   державну   реєстрацію   юридичних   осіб,   фізичних   осіб   – 

підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі; невід-
повідність документів вимогам, установленим статтею 15 

Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань»; 
невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника 

податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають 

відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номе-
ром паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону Ук-
раїни «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань»; 
подання документів з порушенням встановленого законодавством 

строку для їх подання 



  витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, 
судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи 

– нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновни-
ком юридичної особи є юридична особа – нерезидент; 

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є 

кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної 
особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без засто-
сування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для 

фізичної особи – резидента. 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє доку-

мент, що відповідно до закону посвідчує особу. 
У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що 

підтверджує його повноваження. 
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує 

повноваження представника, є документ, що підтверджує повнова-
ження законного представника особи, або нотаріально посвідчена до-
віреність 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному   реєстрі   юридичних   осіб,   фізичних осіб 

– підприємців та громадських формувань містяться відомості про 

судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; 
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєст-

рацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної 
реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному ре-
єстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань чи інших інформаційних системах, використання яких пе-
редбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»; 
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для 

державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному держав-
ному реєстрі юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформа-
ційних системах, використання яких передбачено Законом України 
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприє-
мців та громадських формувань»; 

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом 

встановленого строку; 
документи суперечать вимогам Конституції та законів України 

14 Результат надання адмініс-
тративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань; 

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань; 
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виклю-
чного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання від-
повіді (результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері державної ре-
єстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юриди-
чних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в 

електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів 
та доступні для їх пошуку за кодом доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних 



осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань нада-
ється виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки 

державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України 
«Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) 
– у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для дер-
жавної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються пошто-
вим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня 

з дня надходження від заявника заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-17 

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про фізичну 

особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру 

надання адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних пос-
луг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 
17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

 

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  

Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова    Кабінету    Міністрів    України    від   
25.12.2015 

№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань у скорочені строки»; 
Постанова    Кабінету    Міністрів    України    від   
04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу елект-
ронних послуг та Єдиного державного порталу адміністратив-
них послуг» 



6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 

3268/5 

«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 

18.11.2016 за № 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований 
у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 
«Про затвердження Порядку функціонування порталу елект-
ронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 

та громадських формувань, що не мають статусу юридичної 
особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 

23.03.2016 за 

№ 427/28557 

Умови отримання адміністративної пос-
луги 

7 Підстава для отримання адмі-
ністративної послуги 

Звернення фізичної особи – підприємця або уповно-
важеної нею  
особи (далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отримання 
адміністративної послуги 

Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про 
фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному 
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань; 
документ про сплату адміністративного збору – у ви-

падку державної реєстрації змін відомостей про прі-
звище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної 
особи – підприємця; 

копія довідки про зміну реєстраційного номера облі-
кової картки – у разі внесення змін, пов'язаних із зміною 

реєстраційного номера облікової картки платника пода-
тків; 

копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміт-
кою про наявність права здійснювати будь – які платежі 
за серією та номером паспорта – у разі внесення змін, 
пов'язаних із зміною серії та номера паспорта, – для фі-
зичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право 
здійснювати платежі за серією та номером паспорта; 

договір (декларація) про створення сімейного фермер-
ського господарства – у разі створення фізичною особою 
– підприємцем сімейного фермерського господарства 

відповідно до Закону України «Про фермерське госпо-
дарство або у разі внесення змін, що містяться в договорі 
(декларації) про створення сімейного фермерського гос-
подарства. 

Якщо документи подаються особисто, заявник 

пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує 

особу. 
У разі подання документів представником додатково 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/973-15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/973-15


подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена 
копія) документа, що підтверджує його повноваження 
(крім випадку, коли відомості про повноваження цього 

представника містяться в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань). 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, 
що засвідчує повноваження представника, є документ, 
що підтверджує повноваження законного представ-
ника особи, або нотаріально посвідчена довіреність 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником 
особисто або поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з викори-

станням Єдиного державного вебпорталу електронних 
послуг 

10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної пос-
луги 

За проведення державної реєстрації змін до відомос-
тей про прізвище, ім'я, по батькові або місцезнахо-
дження фізичної особи – підприємця сплачується адмі-
ністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму 

для працездатних осіб. 
За державну реєстрацію на підставі документів, пода-

них в електронній формі, – 75 відсотків адміністратив-
ного збору. 

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені 
строки проводиться виключно за бажанням заявника у 
разі внесення ним додатково до адміністративного збору 
відповідної плати: 

у подвійному розмірі адміністративного збору – за 
проведення державної реєстрації змін до відомостей 
протягом шести годин після надходження документів; 

у   п’ятикратному   розмірі   адміністративного   
збору   –   за 

проведення державної реєстрації змін до відомостей 

протягом двох годин після надходження документів. 
Адміністративний збір та плата за державну реєстра-

цію змін до відомостей у скорочені строки справляється 

у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для 

працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня 
календарного року, в якому подаються відповідні доку-
менти для проведення реєстраційної дії, та округлюється 

до найближчих 10 гривень. 
Адміністративний збір не справляється за державну 
реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – 

підприємця, пов’язаних з приведенням їх у відповід-
ність із законами України у строк, визначений цими 

законами 

 

11 Строк надання адміністратив-
ної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підс-
тав для зупинення розгляду документів та відмови у дер-
жавній реєстрації протягом 24 годин після надходження 
документів, крім вихідних та святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, 



встановлений для державної реєстрації. 
Строк зупинення розгляду документів, поданих для 

державної реєстрації, становить 15 календарних днів з 

дати їх зупинення 

12 Перелік підстав для зупи-
нення розгляду документів, 
поданих для державної реєст-
рації 

Подання документів або відомостей, визначених Зако-
ном України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань», не в повному обсязі; 

невідповідність    документів    вимогам,    установле-
ним статтею 15 Закону України «Про державну реєстра-
цію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань»; 

невідповідність реєстраційного номера облікової кар-
тки платника податків або серії та номера паспорта (для 
фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право 

здійснювати платежі за серією та номером паспорта) ві-
домостям, наданим відповідно до статті 13 Закону Укра-
їни «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань»; 

несплата адміністративного збору або сплата не в по-
вному обсязі; 

несплата адміністративного збору або сплата не в по-
вному обсязі 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
Документи подано особою, яка не має на це повнова-
жень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фі-

зичних осіб – підприємців та громадських формувань 

містяться відомості про судове рішення щодо заборони 

у проведенні реєстраційної дії; 
документи подані до неналежного суб’єкта державної 

реєстрації; 
не усунуто підстави для зупинення розгляду докумен-

тів протягом встановленого строку; 

подані документи суперечать вимогам законів Укра-
їни; невідповідність відомостей, зазначених у заяві 
про державну 

реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, по-
даних для державної реєстрації, або відомостям, що 

містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань чи інших інфор-
маційних системах, використання яких передбачено За-
коном України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань»; 

невідповідність відомостей, зазначених у документах, 
поданих для державної реєстрації, відомостям, що міс-
тяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

чи інших інформаційних системах, використання яких 
передбачено Законом України «Про державну реєстра-



цію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань» 

14 Результат надання адмініст-
ративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного 
реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань; 
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань – у разі внесення змін до відомостей, що відобра-
жаються у виписці; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із 

зазначенням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відповіді 
(результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері 
державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного 
державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань) в електронній 
формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів 

та доступні для їх пошуку за кодом доступу. 
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громад-
ських формувань надається виписка у паперовій формі з 
проставленням підпису та печатки державного реєстра-
тора та печатки, визначеної Законом України «Про но-
таріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є но-
таріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію 
у паперовій формі. 

У разі відмови у державній реєстрації документи, по-
дані для державної реєстрації (крім документа про 

сплату адміністративного збору), повертаються (вида-
ються, надсилаються поштовим відправленням) заяв-
нику не пізніше наступного робочого дня з дня надхо-
дження від заявника заяви про їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-18 

адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей 
про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, 
відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру 

надання адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної 
послуги та/або центру надання адміністративних 

послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 

2 Інформація щодо режиму 

роботи 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 
3 Телефон/факс (довідки), 

адреса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 

№ 1137 

«Питання Єдиного державного веб – порталу електронних 
послуг та Єдиного державного порталу адміністративних по-
слуг» 



6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 

3268/5 

«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 

18.11.2016 за № 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрова-
ний у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 

200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 
«Про затвердження Порядку функціонування порталу елект-
ронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців 

та громадських формувань, що не мають статусу юридичної 
особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 

23.03.2016 за 

№ 427/28557 

Умови отримання адміністративної по-
слуги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення фізичної особи – підприємця або уповнова-
женої нею особи (далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отримання 
адміністративної послуги 

Заява   про   державну   реєстрацію   включення   відомос-
тей   про  

фізичну особу – підприємця до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань. 
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє 

документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 
У разі подання документів представником додатково пода-

ється примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) до-
кумента, що підтверджує його повноваження. 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що 

засвідчує повноваження представника, є документ, що під-
тверджує повноваження законного представника особи, 
або нотаріально посвідчена довіреність 

 

9 Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання ад-
міністративної послуги 

У паперовій формі документи подаються заявником особи-
сто або поштовим відправленням. 
В електронній формі документи подаються з використан-
ням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, 
а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не за-
безпечує, – через портал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплатність) на-
дання адміністративної пос-
луги 

Безоплатно 

11 Строк надання адміністратив-
ної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав 

для зупинення розгляду документів та відмови у державній 
реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, 
крім вихідних та святкових днів. 



Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, 
встановлений для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для держа-
вної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зу-
пинення 

12 Перелік підстав для зупинення 
розгляду документів, поданих 
для державної реєстрації 

Подання документів або відомостей, визначених Законом 

України 

«Про   державну    реєстрацію    юридичних    осіб,    фізи-
чних осіб – підприємців та громадських формувань», не в по-
вному обсязі; 

невідповідність документів вимогам, установленим стат-
тею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських форму-
вань»; 

невідповідність реєстраційного номера облікової картки 
платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних 
осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати 
платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим 

відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєст-
рацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань» 

13 Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 
Документи подано особою, яка не має на це повноважень; 
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань містяться відо-
мості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєс-
траційної дії; 

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів 
протягом встановленого строку; 

документи подані до неналежного суб’єкта державної ре-
єстрації; наявні обмеження на зайняття підприємницькою 

діяльністю, 
встановлені законом; 

подані документи суперечать вимогам законів України; не-
відповідність відомостей, зазначених у заяві про держа-
вну 

реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих 

для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в 

Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань чи інших ін-
формаційних системах, використання яких передбачено За-
коном України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

14 Результат надання адміністра-
тивної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань; 

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазна-
ченням виключного переліку підстав для відмови 

15 Способи отримання відповіді 
(результату) 

Результати надання адміністративної послуги у сфері дер-



жавної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного держав-
ного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань) в електронній формі оприлюдню-
ються на порталі електронних сервісів та доступні для їх по-
шуку за кодом доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юри-
дичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фо-
рмувань надається виписка у паперовій формі з проставлен-
ням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, 
визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, 
якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання 

заяви про державну реєстрацію у паперовій формі. 
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані 

для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсила-
ються поштовим відправленням) заявнику не пізніше насту-
пного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про 

їх повернення 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-19 

адміністративної послуги з виправлення помилок, допущених у 
відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізич-

них осіб – підприємців та громадських формувань 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
      (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру 

надання адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
 

2 Інформація щодо режиму 

роботи 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 
год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

 

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти 

та вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Мініст-
рів України 

Постанова Кабінету Міністрів України від
 04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу електрон-
них послуг та Єдиного державного порталу адміністративних по-
слуг» 

6 Акти центральних орга-
нів виконавчої влади 

– 

Умови отримання адміністративної пос-
луги 



7 Підстава для отримання 

адміністративної пос-
луги 

Повідомлення фізичної особи – підприємця або юридичної 
особи, які бажають виправити помилки, допущені у відомостях 

Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань, або уповноваженої 
особи (далі – заявник) 

8 Вичерпний перелік доку-
ментів, необхідних для 

отримання адміністратив-
ної послуги 

Письмове повідомлення заявника про виявлення у відомостях 

Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань помилки (описки, друка-
рської, граматичної, арифметичної помилки); 

документ, що підтверджує внесення плати за виправлення по-
милки – у разі допущення її не з вини суб’єкта державної реєст-
рації; 

Надаючи повідомлення заявник пред’являє паспорт громадя-
нина України або інший документ, що посвідчує   особу, перед-
бачений Законом України «Про Єдиний державний демографіч-
ний реєстр та документи, що підтверджують 

громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний ста-
тус». 

У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, 
документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатич-
ний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що по-
свідчує особу іноземця або особи без громадянства. 

У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, 
що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості 
про повноваження цього представника містяться в Єдиному дер-
жавному реєстрі) 

9 Порядок та спосіб по-
дання документів, необ-
хідних для отримання ад-
міністративної послуги 

1. У паперовій формі документи подаються заявником особи-
сто або поштовим відправленням. 

2. В електронній формі документи подаються з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо по-
слуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через 

портал електронних сервісів* 

10 Платність (безоплат-
ність) надання адмініст-
ративної послуги 

За виправлення помилки у відомостях Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадсь-
ких формувань, допущеної не з вини суб’єкта державної реєстра-
ції, справляється адміністративний збір у розмірі 30 відсотків ад-
міністративного збору, встановленого частиною першою статті 
36 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5492-17


11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

В день надходження повідомлення 

12 Перелік підстав для від-
мови у наданні адмініс-
тративної послуги 

Не подано документ,що підтверджує внесення плати за випра-
влення помилки  

13 Результат надання адмі-
ністративної послуги 

Виправлення помилки, допущеної у відомостях Єдиного держа-
вного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань 

14 Способи отримання 

відповіді (резуль-
тату) 

У такий самий спосіб, у який подано повідомлення 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7-20 

адміністративної послуги з видачі виписки з Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-

мувань 

у паперовій формі для проставлення апостилю 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
           (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання 

адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
 

2 Інформація 

роботи 

щодо режиму понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 
год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 

вихідні дні -  неділя, святкові дні 

 

3 Телефон/факс (довідки), ад-
реса електронної пошти та 

вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  

Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 
– 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 

1657/5 

«Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного 

державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприє-
мців та громадських формувань», зареєстрований у Міністер-
стві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969 

Умови отримання адміністративної послуги 



7 Підстава для отримання ад-
міністративної послуги 

Запит фізичної особи, або юридичної особи, або уповнова-
женої особи (далі – заявник), яка бажає отримати виписку з 

Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань в паперовій формі для 

проставлення апостилю 

8 Вичерпний перелік докумен-
тів, необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

Запит про надання виписки з Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань; 
документ, що підтверджує внесення плати за отримання ві-

дповідних відомостей. 
Під час прийняття запиту заявник пред’являє заявник 

пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, 
що посвідчує особу, передбачений Законом України «Про 

Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що 

підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи 
її спеціальний статус». 

У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянс-
тва, документом, що посвідчує особу, є національний, дипло-
матичний чи службовий паспорт іноземця або інший доку-
мент, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянс-
тва. 

У разі подання документів представником додатково пода-
ється примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) до-
кумента, що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо 

відомості про повноваження цього представника містяться в 

Єдиному державному реєстрі) 
 

9 Порядок та спосіб подання до-
кументів, необхідних для 

отримання адміністративної 
послуги 

Запит про надання виписки з Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань подається в паперовій формі особисто заявником 

10 Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

За одержання виписки з Єдиного державного реєстру юри-
дичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських фор-
мувань у паперовій формі для проставлення апостилю справ-
ляється плата в розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для пра-
цездатних осіб. 

Плата справляється у відповідному розмірі від прожитко-
вого мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом 
на 01 січня календарного року, в якому подається запит про 
надання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, 
та округлюється до найближчих 10 гривень 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5492-17


11 Строк надання адміністра-
тивної послуги 

Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихід-
них та святкових днів 

12 Перелік підстав для відмови 
у наданні адміністративної 
послуги 

Не подано документ, що підтверджує внесення плати за 

отримання відповідних відомостей або плата внесена не в по-
вному обсязі 

13 Результат надання адмініст-
ративної послуги 

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

14 Способи отримання від-
повіді (результату) 

Особисто 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 7-21 

адміністративної послуги з видачі витягу з Єдиного державного ре-
єстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
           (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання 

адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
 

2 Інформація щодо режиму 

роботи 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 
вихідні дні -  неділя, святкові дні 

 

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти 

та вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  

Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Мініст-
рів України 

Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 

«Питання Єдиного державного веб – порталу електронних послуг 

та Єдиного державного порталу адміністративних послуг» 

6 Акти центральних орга-
нів виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5 

«Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного держа-
вного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції Ук-
раїни 10.06.2016 за № 839/28969 

Умови отримання адміністративної пос-
луги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної пос-
луги 

Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають отри-
мати витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громадських формувань, або уповнова-
женої особи (далі – заявник) 



8 Вичерпний перелік до-
кументів, необхідних 

для отримання адмініст-
ративної послуги 

Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юриди-
чних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; 

документ, що підтверджує внесення плати за отримання відпо-
відних відомостей. 

Під час прийняття запиту заявник пред’являє паспорт громадя-
нина України або інший документ, що посвідчує особу, передбаче-
ний Законом України «Про Єдиний державний демографічний ре-
єстр та документи, що підтверджують громадянство України, пос-
відчують особу чи її спеціальний статус». 

У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства 

документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний 

чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує 

особу іноземця або особи без громадянства. 
У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що 

засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про 

повноваження цього представника містяться в Єдиному державному 

реєстрі) 
9 Порядок та спосіб по-

дання документів, необ-
хідних для отримання ад-
міністративної послуги 

1. У паперовій формі запит подається заявником особисто. 
2. В електронній формі запит подається з використанням Єди-

ного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, 
надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал 

електронних сервісів* 

10 Платність (безоплат-
ність) надання адмініст-
ративної послуги 

За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в па-
перовій формі справляється плата в розмірі 0,05 прожиткового мі-
німуму для працездатних осіб. 

За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в еле-
ктронній формі справляється плата в розмірі 75 відсотків плати, 
встановленої за надання витягу в паперовій формі. 

Плата справляється у відповідному розмірі від прожиткового мі-
німуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня 

календарного року, в якому подається запит про надання витягу з 
Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – під-
приємців та громадських формувань, та округлюється до найбли-
жчих 10 гривень 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

Витяги в паперовій формі надаються протягом 24 годин після 

надходження запиту, крім вихідних та святкових днів. 
Витяги в електронній формі надаються в режимі реального часу 

12 Перелік підстав для від-
мови у наданні адмініст-
ративної послуги 

Не подано документ, що підтверджує внесення плати за отри-
мання відповідних відомостей, або плата внесена не в повному об-
сязі 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5492-17


13 Результат надання адмі-
ністративної послуги 

Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань 

14 Способи отримання 

відповіді (резуль-
тату) 

У такий самий спосіб, у який подано запит 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 
Бережанської міської ради 

від 24.12.2020 року №12 

(в редакції рішення від __№__) 
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 7-22 

адміністративної послуги з видачі документів, що містяться в реєстра-
ційній справі юридичної особи, громадського формування, що не має 

статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця 

 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Бережанської міської ради 
           (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання 

адміністративних послуг) 
 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної пос-
луги та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження 47501, м. Бережани вул. Банкова, 3 

 
 

2 Інформація щодо режиму 

роботи 

понеділок - з 08.00 год. до 20.00 год.; 
вівторок, середа, четвер - з 08.00 год. до 17.00 год.;  
п'ятниця - з 08.00 год. до 16.00 год.;  
субота – з 08.00 год. – до 15.00 год.; 
вихідні дні -  неділя, святкові дні 

 

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти 

та вебсайт 

Тел. (03548) 2-14-46;  

Електронна пошта: cnap14164@gmail.com;  
Веб - сайт:http://berezhanymrada.gov.ua/index.php/ 
struktura/viddil – tsentr – nadannia – administratyvnykh-posluh 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5 Акти Кабінету Мініст-
рів України 

Постанова Кабінету Міністрів України від
 04.12.2019 

№ 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу електронних 

послуг та Єдиного державного порталу адміністративних послуг» 

6 Акти центральних орга-
нів виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5 

«Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного держа-
вного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та гро-
мадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції Ук-
раїни 10.06.2016 за № 839/28969 

Умови отримання адміністративної пос-
луги 

7 Підстава для отримання 

адміністративної пос-
луги 

Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають отри-
мати документи з реєстраційної справи юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань, або уповноваженої 
особи (далі – заявник) 



8 Вичерпний перелік доку-
ментів, необхідних для 

отримання адміністратив-
ної послуги 

Запит про надання документів, що містяться в реєстраційній 

справі відповідної юридичної особи, громадського формування, 
що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця; 

документ, що підтверджує внесення плати за отримання відпо-
відних відомостей. 

Під час прийняття запиту заявник пред’являє паспорт громадя-
нина України або інший документ, що посвідчує особу, передбаче-
ний Законом України «Про Єдиний державний демографічний ре-
єстр та документи, що підтверджують громадянство України, пос-
відчують особу чи її спеціальний статус». 

У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, 
документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний 

чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує 

особу іноземця або особи без громадянства. 
У разі подання документів представником додатково подається 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що 

засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про 

повноваження цього представника містяться в Єдиному 

державному реєстрі) 
9 Порядок та спосіб по-

дання документів, необ-
хідних для отримання ад-
міністративної послуги 

1. У паперовій формі запит подається заявником особисто. 
2. В електронній формі запит подається з використанням Єди-

ного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, 
надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал 

електронних сервісів* 

10 Платність (безоплат-
ність) надання адмініст-
ративної послуги 

За одержання документів, що містяться в реєстраційній справі 
відповідної юридичної особи, громадського формування, що не 
має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця, в па-
перовій формі справляється плата в розмірі 0,07 прожиткового мі-
німуму для працездатних осіб. 

За одержання документів, що містяться в реєстраційній справі 
відповідної юридичної особи, громадського формування, що не 
має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця, в еле-
ктронній формі справляється плата в розмірі 75 відсотків плати, 
встановленої за надання документів, що містяться в реєстраційній 

справі відповідної юридичної особи, громадського формування, 
що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця, 
в паперовій формі. 

Плата справляється у відповідному розмірі від прожиткового мі-
німуму для працездатних   осіб,   встановленому   законом   на 01 

січня календарного року, в якому подається запит про надання до-
кументів, що містяться в реєстраційній справі, та округлюється до 

найближчих 10 гривень 

11 Строк надання адмініст-
ративної послуги 

Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних 

та святкових днів 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5492-17


12 Перелік підстав для від-
мови у наданні адмініс-
тративної послуги 

Не подано документ, що підтверджує внесення плати за отри-
мання відповідних відомостей або плата внесена не в повному об-
сязі 

13 Результат надання адмі-
ністративної послуги 

Надання документів, що містяться в реєстраційній справі відпо-
відної юридичної особи, громадського формування, що не має ста-
тусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця 

14 Способи отримання 

відповіді (резуль-
тату) 

У такий самий спосіб, у який подано запит 

 

 


