	Централізований банк даних з проблем інвалідності
	Інструкція користувача Веб-порталу ЦБІ 



Інструкція користувача кабінету особи з інвалідністю на Веб-порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності

Кабінет особи з інвалідністю Веб-порталу Централізованого банку даних з проблем інвалідності призначено для можливості онлайн взаємодії особи з державними органами, а саме – для онлайн подачі заяв з пакетом документів на забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації, перегляду стану опрацювання зазначених заяв в Централізованому банку даних з проблем інвалідності, вибору підприємства та інше.
Головна сторінка Веб-Порталу Централізованого банку даних з проблем інвалідності (Рис. 1) передбачає:

· перегляд даних відкритих реєстрів Централізованого банку даних з проблем інвалідності:

· органів соціального захисту населення; 
· підприємств протезної галузі; 
· будинків-інтернатів; 
· територіальних центрів; 
· санаторіїв; 
· реабілітаційних центрів; 
· центрів обліку бездомних громадян.
· дизайн сайту для людей з порушеним зором – кнопка «Для людей з порушенням зору» (Рис. 1);
· вхід на Портал - кнопка «Вхід» (Рис. 2);

· первинну реєстрація на Порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності - кнопка «Реєстрація на Порталі» (Рис. 2);

· заповнення та подання заяви на первинну реєстрацію особи з інвалідністю в Централізованому банку даних з проблем інвалідності  - кнопка «Заява на первинну реєстрацію в ЦБІ» (Рис. 2).
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Рис. 1. Головна сторінка Порталу Централізованого банку даних з проблем інвалідності
[image: image2.png][%Q MIHICTEPCTBO COLYIAJIbHOI MOMNITUKY YKPATHU [ 2om ot nepyuemansop1 @ |

COLIAILHI NIOCAYIY BE3 YEPT TA 3AWBAX BATPAT Nianpuemcraa ,,
EnexTponHui kaGiter ocou 3 inBaniawicTio
2 3aseaa nepauiHy peccTpalio s LIEI
ENeKTDOHHMA KaGIHET 0COBH 3 HBaNAHICTIO POIPOB/IEHO Ha BUKOHAHHS NOCTaHOBH KaBikeTy MiHICTpiB Ykpaiki BiA 5 KaiTHs 2012 p. N 321 «lTpo saTeepmxenta Mopagky

3a6eaneyeHHs TeXHISHMMA Ta iHILMMIU 3ac06ami peadiniTauii 0Ci6 3 iHBANIAHICTIO, AiTelt 3 IHBANIAHICTIO Ta IHLLIMX OKPEMWX KaTErOpii HaCeNEHHs | BUNAATH rPOLLIOBOT KoMneHcai
BAPTOCTI 38 CAMOCTIAiHO NPAGEHI TexHiHi Ta iHLLi saC0GK peaGiniTaui, nepenikis Takux 3aco6is» (8 penakui nocTaHoBw KaGivety MiHicTpis Ykpain sin 14 Kaits 2021 p. Ne 362) Ta
nocTanosy KaGineTy MikicTpie YKpaik¥ if 16 n10T0r0 2011 p. N2 121 «T1po 3aTBep/yKeHHs MOIOXEHHA NP0 LIEHTPaNi30BaHWii GaHK aHNX 3 NIPOGNeM iHBaniaHOCTi» (ai sMiHamy). Peabin

MU UeHTD @
(AEneKvpnN)Nun KaGiHeT 0co6M 3 iHBaNIAHICTIO 3a6eaneyye 3pyuHHii ONepaTUBHMUIA CNOCI6 NOKAY| NakeTy AOKYMEHTIB [ 3a6eanedeHHs TeXHIUHUMIA Ta IHLUMYU 3aco6amu peatinitauii
jani - T3P) oHnaitH.

ENeKTpOHHui KaBiHeT 0COBM 3 IHBANAHICTIO 3abeaneuye:
N . i L KE): Opratiu npaui Ta couiansHor 3axucTy
HOCTYN FpOMaZSHaM 10 NIEKTPOHHOTO KAGIHETY 3a KeaniiKoBaHMM eNeKTPOHHMM niAnkcoM (aani- KET); ek &

v oco6am, 3apeecTpoBaHiM B LIBI, MOXAMBICTb N0AaY| 358 MPo NOTPeSy B 3a6eaneventi T3P Ta NakeTy AOKYMEHTIB LWNAXOM 3AMOBHEHHA CTAHAAPTHIOBAHNX (OPM, NPUKPINAEHHI
CKaHOBaHUX KONiiA OKYMEHTIB Ta niAnucanHs KEM;

v oco6am, sii BIACYTHI B LIBI, MOXAMBICTb N0Aavi 38ABK Ha NEPBUHHY PeecTpawiio B LIB! i3 3aroBHeHHSM CTaHAAPTHOI (OPMH PeeCTpaLi, MPUKPINNIEHHAM CKaHOBAHMX KONii
HEOBXIHMX IOKYMEHTIB Ta NiAMCOM AOKyMeHTIB KEI

Camaropii

v/ MOXIMBICTb HGACUNIAHHA 0CO6aM 3 HBANIIAHICTIO B €NEKTPOHHHIA KaGiHeT NOBIAOMAEHb PO Pe3y/IbTaT PO3rNAKY 3aABU NPO 3abeaneveHHs T3P Ta NakeTy AOKYMeHTIB;

v nocTyn Ao iHTepaKTMBHOTO KaTanory T3P 3 POSWMPEHUMHU BiNbTPamMy, BUPOGHUKIB T3P, Haaasauis CouianbHuX nocnyr;

v MOXMBICTb HAACKNAHHS IH(OPMALLITiHIX NOBIAOMAEHD 3 LIBI Ha eNeKTPOHHY CKPUHLKY NpU BUHMKHEHH NOAIA, PO AKi HEO6XIAHO NOBIAOMUTH OCOBY 3 iHBANIAHICTIO; TepuTopiansHi ueHTpu P
&

V' NpOBEAEHHS OMUTYBaHHS OCI6 3 IHBANIAHICTIO LIOKO CTaHy 3a6e3MeeHHs TeXHIMHIMM Ta IHLMMK 3ac06aMK peabiniTauli Ta OLIHKI AKOCTI HaAGHUX NOCAYr;

ByauHKu-lHTepHaTH &

LieHTpH o6riky 6e30MHAX rPOMaasH

BEPX PALA N . . MEHCIAHWIA $omn coniamzoro
N ‘ R st (@i
A

| 3AUHATOCTI ~ mpameszarmocTi

© Po3poGHuK “Komnatia Meawpen




Рис. 2. Пункти меню головної сторінки ЦБІ-Порталу
1. Заповнення та подача заяви на первинну реєстрацію особи з інвалідністю  в ЦБІ

При поданні заяви на первинну реєстрацію особи в Централізованому банку даних з проблем інвалідності користувачу надається на заповнення форми первинної реєстрації в Централізованому банку даних з проблем інвалідності (Рис. 3) з полями:

· область – вибір за допомогою випадаючого списку (поле є обов’язковим для заповнення), за даними області формується для вибору перелік управлінь соціального захисту, який необхідно обрати для подання заяви;
· управління соціального захисту – вибір за допомогою випадаючого списку згідно введеної області (поле є обов’язковим для заповнення);

· прізвище – ручне введення текстового поля (поле є обов’язковим для заповнення);

· ім’я – ручне введення текстового поля (поле є обов’язковим для заповнення);

· по батькові – ручне введення текстового поля (поле є обов’язковим для заповнення);

· РНОКПП – ручне введення тестового поля (10 цифр) (поле є обов’язковим для заповнення, якщо не встановлення позначка «відмова від РНОКПП»);
· відмова від РНОКПП – встановлення чек-боксу (за замовчанням не заповнено);

· серія паспорту – ручне введення тестового поля (2 букви кирилиці) (поле є обов’язковим для заповнення, якщо визначено номер паспорту, довжина                 якого = 6);
· номер паспорту – ручне введення текстового поля (цифри) (поле є обов’язковим для заповнення, якщо установлена позначка «відмова від РНОКПП» передбачається введення 6 (для паспортів старого зразку) та 9 цифр (для ІД-картки);
· стать – вибір за допомогою випадаючого списку (поле є обов’язковим для заповнення);

· дата народження – ручне заповнення дати або використання «календаря» (поле є обов’язковим для заповнення); 
· електронна адреса – ручне введення текстового поля (поле є обов’язковим для заповнення); 
· телефон – ручне введення текстового поля (поле є обов’язковим для заповнення);
· прикріплення скан-копій документів (всі типи скан-копій документів повинні бути надані):

· паспорт;

· РНОКПП;

· документ, який посвідчує право на пільгу;

· згода на надання персональних даних – чек-бокс (є обов’язковим для заповнення).
Для ініціації подання заяви на первинну реєстрацію призначено кнопку «Зареєструватись», по якій виконуються контролі обов’язковості та коректності введених даних. При наявності помилок, користувачу відображаються повідомлення про помилки та подальша робота зупиняється до виправлення помилок.
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Рис. 3. Екранна форма заяви на первинну реєстрацію в ЦБІ

Після натиснення на кнопку «Зареєструватись» користувачу надається форма для введення даних приватного ключа користувача (Риc. 4) з полями:
· виберiть АЦСК – вибір за допомогою випадаючого списку (поле є обов’язковим для заповнення);

· оберiть файл ключа – вибір по кнопці «Choose File» файлу ключа з файлового носія;

· пароль ключа – ручне введення паролю ключа (поле є обов’язковим для заповнення).
Для збереження заяви в Централізованому банку даних з проблем інвалідності призначено кнопку «Продовжити». Для зупинення відправки заяви в Централізованого банку даних з проблем інвалідності призначено кнопку «Відхилити». 
В разі успішного збереження даних буде виведено повідомлення «Увага! Ваша заява на реєстрацію відправлена в ЦБІ».
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Рис. 4. Екранна форма введення даних приватного ключа користувача
2. Первинна реєстрація на Веб-порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності
Якщо у користувача є електронно цифровий підпис, він може виконати первинну реєстрацію на ВЕБ-порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності самостійно без необхідності особисто звертатися до управління соціального захисту населення – посилання «Реєстрація на Порталі ЦБІ» на головній сторінці порталу – закладка «з КЕП» на формі реєстрації (Рис. 5).
Якщо користувач не має електронно цифрового підпису, він повинен особисто звернутися до управління соціального захисту населення та подати заяву щодо реєстрації на ВЕБ-порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності. В результаті він повинен отримати розписку про одержання коду авторизації – коду, за яким він повинен буде самостійно завершити повний цикл реєстрації на ВЕБ-порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності. Цей код авторизації є секретним, тому його необхідно зберігати в таємниці до закінчення реєстрації! Для завершення первинної реєстрації необхідно:

· зайти на Веб-портал Централізованого банку даних з проблем інвалідності в мережі Інтернет та обрати пункт меню «Реєстрація на порталі ЦБІ»;

· заповнити реєстраційну форму (Рис. 6): логін, пароль, підтвердження паролю, електронну адресу, код авторизації. При заповненні реєстраційних даних будьте пильними – для підвищення рівня захисту Ваших персональних даних на ВЕБ-порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності логін та пароль визначайте такими, що не містять Ваших справжніх імен та прізвищ. Увага! Реєстрація на ВЕБ-порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності за одним кодом авторизації здійснюється лише один раз! 
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Рис. 5. Екранна форма реєстрації користувача з КЕП
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Рис. 6. Екранна форма реєстрації користувача без КЕП
3. Вхід на Веб-портал Централізованого банку даних з проблем інвалідності
Вхід на Портал реалізовано за логіном та паролем або за логіном, паролем та КЕП. Перегляду персональних даних особи з інвалідністю надається лише при вході за КЕП.
Доступ до електронних послуг ВЕБ-порталу Централізованого банку даних з проблем інвалідності надається після авторизації на ВЕБ-порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності – пункт меню «Вхід» на головній сторінці портала. В результаті відкривається форма входу з двома закладками – для входу за логіном і входу за КЕП (Рис. 7, 8). Якщо користувач виконував первинну реєстрацію на ВЕБ-порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності з використанням КЕП, то для входу в особистий кабінет особи з інвалідністю йому потрібно вводити дані на закладці «За КЕП» (Ріс. 8).
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Рис. 7. Екранна форма «Вхід на портал за логіном»
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Рис. 8. Екранна форма «Вхід на портал за КЕП»
Після успішного входу відкривається головна сторінка особистого кабінету особи з інвалідністю (Рис. 9)

[image: image9.png]MIHICTEPCTBO COLIIAJIbH

nopyuesam 30py @
Paeninko Ctedatis
Muxaitnisna

‘adubinchak@gmail.com

Mesio

B s nosinounenn®

3anBU Ha NOTPe6y 5 Texwiuwux 3aco6ax
peatiniraui

Moisansu T3P

PospoGiuk "Komnanis Meupe




Рис. 9. Головна сторінка особистого кабінету особи з інвалідністю після входу
4. Заповнення та подача заяви-потреби в забезпеченні ТЗР

Для подачі заяви на потребу в ТЗР користувачу ЦБІ-Порталу призначено пункт головного меню особистого кабінету особи з інвалідністю «Заяви на потребу в технічних засобах реабілітації» (Рис. 10).
Портал відображає список заяв-потреб в ТЗР, поданих користувачем (Рис. 10) з полями:

· номер заяви;

· дата подання заяви;

· група виробу;

· виріб;

· статус рішення по заяві;

· піктограма [image: image10.png]


для детального перегляду заяви (Рис. 13).

Для подачі нової заяви призначено кнопку «Подати заяву», по якій відкривається екранна форма для заповнення (Рис. 11) заяви з полями:

· область – автоматично визначається за місцем фактичного проживання користувача в Централізованого банку даних з проблем інвалідності, надається на зміну за допомогою випадаючого списку (поле є обов'язковим для заповнення);
· назва управління соціального захисту – вибір за допомогою випадаючого списку з можливістю контекстного пошуку згідно УСЗН області, обраної вище (поле є обов'язковим для заповнення);
· дата народження – автоматичне заповнення за даними користувача без права редагування (поле є обов'язковим для заповнення);
· ПІБ - автоматичне заповнення за даними користувача без права редагування (поле є обов'язковим для заповнення);
· eMail – автоматичне заповнення за даними користувача з можливістю редагування текстового поля (поле є обов'язковим для заповнення); 

· дата подання заяви – автоматичне заповнення поточної дати без відображення поля;

· група виробу – вибір за допомогою випадаючого списку (поле є обов'язковим для заповнення);
· виріб – вибір за допомогою випадаючого списку згідно групи виробів (поле є обов'язковим для заповнення);
· текст заяви – ручне введення текстового поля (поле є обов'язковим для заповнення);

· скан-копій документів, наданих до заяви – прикріплення файлів з використанням стандартних засобів файлової системи;

· статус рішення по заяві – визначається згідно стану обробки заяви. При створенні визначається статус «на розгляді», за результатами прийняття рішення визначається відповідно як «задовольнити» або «відмовити».
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Рис. 10. Екранна форма списку заяв-потреб на ТЗР користувача ЦБІ-порталу
[image: image12.png]XMETLHULISKA OBACTS. T Xwemnuske paiowse YICSH

s asoamena e e

111992 & Nerposa Mapia Nerpiswa ©  pev@gmailcom
ety oo

Npores wanouwo sanoan (M)

NIPOTE3 MOIOHHOT 3AT03

Tepuinoso norpiGen npores

Rogarw sasey

[ CKaKonii gokymentis —————

nepersrits Gann ato





Рис. 11. Екранна форма заяви-потреби в ТЗР (створення)
Після натискання на кнопку «Подати заяву» користувачу надається форма «Зчитати приватний ключ» (Рис.12) для введення даних приватного ключа користувача з полями:

· виберіть АЦСК – вибір за допомогою випадаючого списку (поле є обов’язковим для заповнення);

· оберіть файл ключа – вибір по кнопці «Choose File» файлу ключа з файлового носія;

· пароль ключа – ручне введення паролю ключа (поле є обов’язковим для заповнення);
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Рис. 12. Екранна форма заяви-потреби в ТЗР (створення)

Для збереження заяви в Централізованому банку даних з проблем інвалідності необхідно натиснути на кнопку «Продовжити». Для зупинення відправки заявив ЦБІ призначено кнопку «Відхилити».
У разі успішного збереження даних буде виведено повідомлення «Увага! Заяву створено!».
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Рис. 13. Екранна форма заяви-потреби в ТЗР (перегляд)
5. Перегляд відкритих реєстрів Централізованого банку даних з проблем інвалідності
На головній сторінці Порталу Централізованого банку даних з проблем інвалідності передбачено відображення відкритих реєстрів:

· органів праці та соціального захисту населення; 

· підприємств протезної галузі; 

· будинків-інтернатів; 

· територіальних центрів; 

· санаторіїв; 

· реабілітаційних центрів; 

· центрів обліку бездомних громадян.

Перегляд реєстру організацій необхідного типу – подвійний натиск лівої кнопки «миші», по якому відкривається екранна форма з інформацію про організації (Рис. 14 - на прикладі Підприємств протезної галузі) з такими даними:

· код за ЄДРПОУ;

· найменування;

· область;

· повна адреса;

· посада керівника;

· ПІБ керівника;

· телефон керівника.
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Рис. 14. Перегляд реєстру підприємств протезної галузі

6. Перегляд повідомлень на Порталі Централізованого банку даних з проблем інвалідності
Для перегляду повідомлень, відправлених користувачу Порталу Централізованого банку даних з проблем інвалідності, призначено пункт головного меню особистого кабінету особи з інвалідністю «Вхідні повідомлення», який містить нотифікацію з відображенням кількості повідомлень, які не прочитані користувачем (Рис. 15).

Цей режим передбачає відображення користувачу Порталу Централізованого банку даних з проблем інвалідності списку повідомлень з полями:

· дата відправки;

· текст повідомлення;

· статус повідомлення;

· піктограму [image: image16.png]


, призначену для відкриття повідомлення для його детального перегляду.

Детальний перегляд повідомлення реалізовано у вигляді картки повідомлення (Рис. 16) з полями:

· дата відправки;

· тема повідомлення;

· текст повідомлення.

Після відкриття повідомлення на перегляд воно вважається переглянутим та кількість непрочитаних повідомлень автоматично зменшується на 1.
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Рис. 15. Перегляд повідомлень, відправлених користувачу Порталу Централізованого банку даних з проблем інвалідності
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Рис. 16. Детальний перегляд повідомлення огляду ТЗР
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